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. Al‘iEXO AO MAPA DE PESSOAL/2014

N.° Nome Carreira | Categoria Atribuigao Competéncia ou Atividade
Assegura a transmissdo da comunicagado entre os varios 6rgaos e entre estes e os particulares,
através do registo, redagao, classificagao e arquivo de expediente e outras formas de comunicagéo;
Efetua o desencadeamento dos processos administrativos referentes a contratagdo publica de
. _ empreitadas, que lhe estao adstritos, responsavel pelo cumprimento de prazos, comunicagdo ao
328 X X . . . Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base em diretivas bem i - .
Adélia Catarina Aimeida | Assistente Assistente i ) i . X ~ Portal das Finangas e Base.Gov, veicula & Sec. de Contabilidade a Conta Corrente de Empreitada e
Costa Técnico Técnico f:leﬁmdas € |-nstruq6es gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagio comuns e respetivos documentos que a complementam, mantendo os processos atualizados e devidamente
G6 instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos érgdos e servigos. .
organizados até ao seu arquivamento;
Designada Oficial Publico, para efeitos de celebragdo de outorgas de contratos;
Substitui a Assistente Técnica Cristina Rosa, nas suas férias, faltas e impedimentos em todas as
tarefas que lhe estéo adstritas **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetuar a limpeza das instalagdes escolares;
408 Adélia Maria Pina Aradjo | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementar, indispensaveis ao funcionamento dos drgéos e servicos, podendo | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zelar pela conservagao das instalages e
Abrantes Operacional | Operacional | comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares; Apoio 4 sala do autismo. **
H10 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o Transporte Escolar, Passeios, visitas de estudo, desporto escolar e transporte de
i Adelino Jorge Santos Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | coletividades do Concelho para destinos diversos. **
Costa Operacional [ Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
G49 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem | Executa trabalhos de Montagem, conservagao e reparagao de instalagoes elétricas e equipamentos
definidas e com graus de complexidade variaveis. de baixa tensao; instalagdes simples de baixa tensdo e substituicdo de 6rgdos de utilizagao
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | corrente nas instalagdes de baixa tensao; execugao de calculos de material e respetivos custos para
65 Assistente Assistente podendo comportar esforgo fisico. instalagoes elétricas e quadros elétricos de baixa tensdo; montagem de equipamentos de corte
Adelino Pais Mendes Operacional |  Operacional Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | elétrico e quadros elétricos de baixa tensdo; montagem de equipamentos elétricos para iluminagao;
G17 necessario, 8 manutengio e reparagdo dos mesmos. ensaios e detegdo das avarias dos equipamentos e instalagdes elétricas; leitura e interpretagdo de
desenhos técnicos e plantas ou projetos elétricos e especificagdes técnicas e respetiva simbologia;
deteg&o de avarias nos motores elétricos e bombas submersiveis bem como a sua retirada. **
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua atendimento ao publico; encaminhamento dos atletas/alunos aos balnearios; telefonista;
221 definidas e com graus de complexidade variaveis. marcagdo dos jogos/treinos; manutengdo e limpeza do Pavilhdo e outras fungdes de natureza
Adelino Siiva Ferreira Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | executiva enquadradas em diretivas gerais nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. **
s Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, a manutengéo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
262 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungGes e trabalhos de serralharia: portas, janelas, gradeamentos, entre outros. *
Adelino Torcato M. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, \e
526 Ferreira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
o

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 4 manutengio e reparagdo dos mesmos.
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Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Aucxilia a limpeza de fossas, ligagoes domiciliarias e tapamento de valas. **

o Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Adelmo F. Figueiredo X )
672 Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
355 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua limpeza de todos os espagos/materiais da Infraestrutura; Limpeza dos espagos exteriores. **
. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Aida Fonseca Sousa . i K
a2 Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengéo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
104 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a regularizagdo de passeios, corte de ervas, limpeza de sarjetas, corte de arbustos, recolha
X Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | de eletrodomésticos e captura de cées vadios para o canil. **
Alberto Amaral Sampaio i i
- Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
183 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa assentamento de tubagens, trabalho de martelo e rebentamento de explosivos. **
. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos orgdos e servigos,
Alberto Anténio A. Ramos . .
. Operacional | Operacional | podendo comportar esforco fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagio dos mesmos.
413 Efetua levantamentos de edificios e outros; implantagdo dos elementos recolhidos; desenho de
Al dre M. L. M Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | arquitetura e especialidades; exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicbes que
lexandre M. L. Marques = N .
a Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |lhe forem incumbidas por lei, norma, regulamento, deliberagéo, despacho ou determinag&o superior,
c8 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgéos e servigos. desde que enquadradas no dambito da habilitagéo profissional. **
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. Prestag&o de informagdes (escritas, presenciais e telefonicas); Elaboragéo de processos de receitas
Elaborag&o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, [de parquimetros, averbamento e emissdo de 2° vias de Alvara Sanitario; Executa todos os
41 . . . execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | procedimentos relativos & faturagéo, cobranga de agua e outras tarefas relacionadas com estes
Alexandre Miguel F. Técnico Técnico i
. i e operativas dos 6rgdos e servigos. processos. **
Torres Superior Superior i X
F20 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
151 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungbes diversas na Biblioteca Municipal. **
Alexandre Prazeres V. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
He9 Martins Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizago, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua 0 acompanhamento das criangas na escola; Efetuar a limpeza das instalagdes e§colares;
434 Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zelar pela conservagédo dags g€
Alexandrina Maria P. G. | Assistente Assistente . . .
b o 1 o podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares.
ais eraciona eracional
H11 : peract peraciona Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando \

necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetuar a limpeza das instalagdes escolares;

346 Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zelar pela conservagéo das instalagdes e
Alice Martins Coelho Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
Hé Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
254 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a condugédo do ftrator; limpeza de fossas; rega das arvores e de alguns caminhos de terra
Alvaro Manue! J. Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | batida; elaboragdo do mapa do trator e das fossas. **
Gongalves Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Gio7 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, & manutengéo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
325 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o assentamento de tubagens e assentamento de caixas. **
Alvaro Pais Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
cr4 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
275 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungbes de Pedreiro: muros em pedra, armagdo de ferro em blocos, reboco em muro e
Améndio Silva Costa Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | azulejos. Limpeza de valetas e aquedutos, servico de compressor e rebentamento de rochas e
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. transporte de pessoal. **
G108 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a abertura das portas da Cémara Municipal, ligar luzes, aquecimento, verificar se é
530 definidas e com graus de complexidade variaveis. necessario agua, ou qualquer ordem de trabalho para se efetuar; encaminhamento dos Municipes
Ana Catarina M. Camdes | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, [ para as secgdes; colocar as bandeiras e retira-las; efetua a ronda ao edificio: liga os alarmes,
Santos Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. desliga os aquecedores e as luzes; deixa os devidos anotamentos das chamadas atendidas; ajuda
16 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | em cargas e descargas. **
necessario, @ manutengao e reparagio dos mesmos.
292 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
Ana Cristina de Carvalho | Assistente Assistente | definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e |Efetua o atendimento Salas Inf/Adu - Gab.Téc. Catalogagao - Animagao/Expo. **
. O. Marques Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Elaboragdo de oficios, editais e avisos; informatizagéo de todos os Regulamentos; Recolha/registo
353 definidas e instruges gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e|da assiduidade dos Colaboradores para efeitos do processamento mensal; Inser¢do das Horas
Ana Mafalda H. Costa Assistente Assistente instrumentais e nos vérios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. Extraordinarias e Ajudas de Custo; Emissdo de Declaragdes para os Colaboradores;
Técnico Técnico Atendimento/Esclarecimento aos Colaboradores; Relégio de Ponto; Envio das listas/ficheiro a
E5 Companhia de Seguros; Controlo das faltas, nomeadamente as relativas ao Estatuto Trabalhador
Estudante; Insergdo das despesas dos combustiveis. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Atende e efetua chamadas telefénicas do exterior e interior; controlo das resmas de papel de
286 Execucgdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | determinados servigos/secgdes e controlo dos recados. **
Ana Margarida F. D. Assistente Assistente podendo comportar esforgo fisico.
7 Coelho Nunes Operacional | Operacional Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando

necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.




Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagéo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciso.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgéos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior

Classificagao patrimonial de bens e respetiva inventariagdo; Encerramento do ano e calculo anual
das amortizagbes dos bens e direitos para a determinagédo do valor do Imobilizado Bruto e Liquido
de cada exercicio, bem como determinagdo do valor das Amortizagdes anuais e acumuladas e
emissdo das respetivas listagens para a Contabilidade; Elaboragdo de processos de concessao e
averbamentos de terrenos de cemitério, bem como emissédo dos respetivos Alvaras de concessao;
Emissdo de Guias de recebimento respeitante as rendas dos iméveis propriedade do Municipio
arrendados; Atualizagdo das rendas de acordo com as portarias que determinam o aumento das

3% Ana Maria Albuquerque Técnico Técnico qualificado. mesmas, e comunicagdo desse aumento a todos os arrendatarios; Elaboragdo de processos de
o Carvalho Superior Superior Representagao do 6rgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | diversos seguros relativos a Autarquia, e informagdes adicionais sobre os mesmos, bem como
enquadradas por diretivas ou orientagbes superiores. revisdo das condigbes contratuais, junto das Seguradoras; Quando solicitado pelos municipes ,
emissdo de certidoes mediante pareceres dos Servigos Técnicos, das dreas ocupadas para
alargamento e/ou abertura de arruamentos; Atualizagdo junto dos Servigos de Finangas e
Conservatoria do Registo Predial de todos os Iméveis risticos e urbanos adquiridos pela Autarquia;
Proceder ao registo na Conservatoria do Registo Automével, dos automéveis adquiridos pela
Autarquia; Realizagdo dos contactos para elaboragdo de contratos de telemoéveis; Elaboragdo de
Processos de Hastas Publicas. **
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetuar a limpeza das instalagdes escolares;
definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zelar pela conservagdo das instalagdes e
361 Ana Maria Melo Sousa Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apo.io elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6érgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
H7 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliago e aplicagdo de métodos e processos | Assegura os transportes escolares; Assegurar a gestao dos refeitorios dos estabelecimentos da
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. educagéo pré-escolar e do 1° ceb; Assegurar quer a nivel local quer junto da drec a comparticipagéo
Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | no apoio as criangas da educagao pré-escolar e do 1° ceb no &mbito da agéo social escolar; Apoiar
463 execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagio comuns, instrumentais | o desenvolvimento de atividades complementares de agao educativa na educagdo pré-escolar e do
Ana Paula Lopes da Técnico Técnico e operativas dos 6rgdos e servigos. 1° ceb; Colaborar na gestdo do pessoal ndo docente nos estabelecimentos de ensino pré-escolar e
" Costa Superior Superior Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior [ do 1° CEB quer ao nivel da componente letiva quer da componente social; Estudar as caréncias em
qualificado. equipamentos escolares e propor a aquisigdo e substituicdo de equipamentos degradados e/ou
Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | indispensaveis; Assegurar o normal funcionamento do conselho municipal de educagao; Calculo do
enquadradas por diretivas ou orientagbes superiores. Subsidio global Anual; Agilizar junto do IEFP os processos de candidaturas a POC’s — Programas
Ocupacionais; GAE — Gabinete de Apoio ao Emigrante. **
FUNGHSs consufivas, de estudo, Blaneaieinto, progrimas o, avaliacio 6 apiicagao de métodos e processos Servigo de Atendimento: Atendimento/orientagdo/aconselhamento/encaminhamento; Atendimentos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.
. ) . diarios a municipes Servigo de Acompanhamento: Trabalho direto com as familias; Atendimento
Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugéo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais Social, Aconselhamento, Acompanhamento Social, Psicopedagdgico / Terapéutico, Identificagéo e
e operativas dos 6rgaos e servigos. Diagnéstico de necessidades e problemas de ambito Psicossocial e Relacional: Acompanhamento
Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | 0 Processo, disponibilizagao de informagGes para uma melhor rentabilizagéo dos Recursos Socais;
qualificado. Visitas Domiciliarias de Acompanhamento Psicossocial e respetiva Avaliagdo e Diagnéstico Social,
345 Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | prestando o devido apoio no dmbito da competéncia da Autarquia e/ou disponibilizando a devida
Ana Sofia Silva Marques Técni'.‘:o Téc"i‘fo enquadradas por diretivas ou orientagées superiores. orientagdo e encaminhamento para as Entidades/Instituigbes competentes na area de apoio a
H79 vez Superior Superior descoberto. Habitagdo: Diagnostico das necessidades sociais das Freguesias que compdem o
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Concelho; Caracterizagao sécio-econémica dos bairros degradados da cidade; Atendimento aos
Municipes e resposta a necessidades habitacionais (Coordenagdo do Programa SOLARH
(diagnostico das situagdes e instrugdo de candidaturas e Coordenagéo do Programa Municipal de
‘ATJT)?B a Estratos Sociais Desfavorecidos (diagnéstico das situagdes e instrugdo de candidaturas);
NParticipagao no projeto de realojamento em habitagio Social da autarquia (Recenseamento de todos

os habitantes do Bairro Nossa Sr.? do Castelo em base de dados Access) ; (Contactos e reunides

com o _Instituto Nacional de Habitagdo). Qutras Atividades: Organizagdo de eventos culturais,




desportivos (Dia da Crianga, Dia da Juventude); Colaboragdo com a Fundagdo Cartdo do ldoso;
Organizagao de festas comemorativas do Dia Internacional do Idoso; Organizacdo e Supervisdo de
passeios com idosos; Organizagdo e dinamizagdo da Semana dos Avds; Organizagdo de exposi¢des
tematicas; Gabinete de Apoio & Pessoa Desempregada (Atendimentos, orientagdo e encaminhamentos,
apoio psicossocial); Instrugdo de candidaturas aos Programas Ocupacionais Carenciados e
Subsidiados, a programas destinados a pessoas portadoras de deficiéncia e a programas de
insergdo para ex-toxicodependentes . Desenvolvimento do Protocolo com o Instituto de Reinsergédo
Social na medida “Trabalho a favor da comunidade”; Representagdo da Camara Municipal no
Nucleo Local de Insergdo do Rendimento Social de Insergéo (RSI).; Organizagao e desenvolvimento
do projeto de angariagdo de roupas e brinquedos, que apés diagndstico foram entregues as familias
mais necessitadas do concelho e para paises Africanos de expressdo portuguesa; Cooptada a
Camara Municipal e eleita secretaria na Comissdo de Protegdo de Criangas e Jovens (CPCJ);
Técnica de Acompanhamento na CPCJ; Representante da CPCJ no Programa PEET!; Organizagao
da | Feira de Oportunidades de Mangualde; Elaboragéo dos Regulamentos e implementagdo do Cartao
Jovem Municipal Euro 26, do Cartdo Sénior Municipal, da Loja Social de Mangualde e do Banco Local
de Voluntariado de Mangualde; Técnica do Centro de Informagdo Autarquico ao Consumidor;
Organizagdo de Seminarios e Agbes de Sensibilizagdo; Participacdo equipa de Avaliagdo das
Necessidades Educativas Especiais em obediéncia ao Novo Sistema de Classificagéo Internacional
das Funcionalidades, Incapacidade e Saude (CIF), colaboragdo com EANEE e preenchimento das
ChecK-list. **

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos érgéos e servigos.

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos; posturas municipais € demais dispositivos legais, relativos
area de ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcionamento
de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural, deposigdo,
remogdo, transporte, tratamento e destino final dos residuos sélidos, publicos, domésticos e
comerciais, preservagdo do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territorio,
presta informagdes sobre situagdes de facto com vista a instrugdo de processos municipais nas
areas da sua atuagdo especifica. Efetua a medigdo dos processos de licenciamento e introdugéao de

717
Anabela de Almeida Assistente Assistente pardmetros urbanisticos no sistema de Processos de Obras digitalizagdo e georreferenciagdo da
Jesus do Couto Técnico Técnico implantagdo dos processos em fase de licenciamento e atribuigdo de informagao que permita a
G131 identificagdo da obra em sistema de base cartografica; célculo de taxas sobre a emissdo dos alvaras
de obras; preenchimento de inquéritos dos processos de obras de edificagdo e demoligdo de
edificios e utilizagdo de obras concluidos ; exportagdo e envio de dados diretamente para INE,
Finangas e Conservatéria do Registo Predial no ambito de protocolos de cooperagéo institucional.
Efetua a fiscalizagdo e vistorias no ambito do Regime Juridico da Urbanizagido e Edificagao,
verificagdo de queixas apresentadas nos servigos, fiscalizagdo de publicidade e ocupagdo da via
publica; Elabora notificagdes, autos de noticia, de contraordenagdo e de embargo.
453 An L . . Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
gela Cristina da Rocha | Assistente Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |Efetua o atendimento Salas Inf./Adu - Gab.Téc. Catalogagéo - Animag&o/Expo. **
Pina Valério Técnico Técnico . . ) L. . .
H60 instrumentais e nos varios dominios de atuagéo dos érgaos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
11 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a coordenagio do trabalho, relatério semanal, registo do trabalho diario da oficina de
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | mecanica e da oficina de serralharia. **
Antonio Amaral Aimeida K i .
Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
625 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
477 Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
Assistente Assistente . . e . . - .
Anténio Carlos Femandes definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza tarefas de Pedreiro: cofragem, armagao de ferro e muros em pedra.
Operacional Operacional

G109
1

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos,




podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagio dos mesmos.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua cortes de relva e de arvores; limpeza da cidade e retirar a iluminagéo de natal. **

422 . . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Anténio da Costa Assst?nte Assnste.nte podendo comportar esforgo fisico.
Operacional |  Operacional
H45 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
334 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungdes de asfaltador. **
Anténio Domingos L. Assistente Assistente Execucgdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Fonseca Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengéo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem [ Acompanhamento e fiscalizagdo de empreitadas; Elaboragdo de processos de Expropriagdes;
382 Anténio Ferando Assistente Assistente definidas e instrugoes gerais, de grau médio de complexidade, nas éareas de atuagdo comuns e |Projetos. **
Amaral Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgéos e servigos.
G84
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a condugao do camido, do autocarro e opera a maquina; ajuda nas cargas e descargas;
bl Anténio Fernando Rebelo | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | elaboragao do mapa da viatura que conduz. **
Henriques Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
G102 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
163 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o assentamento de tubagem de saneamento e &agua publica; instalagdo de ramais
Anténio Femando S. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | domicilirios e de caixas de ramais; arranjo de condutas gerais; servigo de piquete; obras, aguas e
Duarte Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. saneamento; direta montagem de contadores. **
G54 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 4 manutengao e reparagido dos mesmos.
187 Encarmegado Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional, Coordenagéo geral de todas as tarefas | Coordenagao; Efetua a manutengdo da ETARS; Tratamento de reservatorios e andlises de PH e CL;
Anténio Fonseca Dinis Assistente Geral realizadas pelo pessoal afeto aos setores de atividade sob sua supervisdo. Verificagdo de sistemas Tele — Gestdo; Seccionamento Rede Mangualde de acordo com consumos
Operacional i e ponto de abastecimento; Manutengdo da ETA e Bombagem da Barragem; Medigao de ligagdes
46 Operacional domicilidrias de agua e saneamento, obras, 4gua e saneamento administragdo direta, avarias e
capturas de rede. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
302 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza tarefas de Pedreiro; limpeza de valetas e de terrenos. **
Anténio Francisco Dias | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgios e servigos,
G110 Salvador Operacional | Operacional | podendo comportar esforco fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando

necessario, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua o arranjo e manutengéo do campo de Futebol e dos espagos interiores/exteriores ao mesmo;

233
Anténio Guilherme Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos, | Limpeza dos balneérios e espagos interiores; Atendimento ao publico. **
Ha Carvalho Costa Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
242 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza servigo de martelo e tapamento de tubagens. **
. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢érgdos e servigos,
Anténio Jorge F. Couto i . X
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
7! =
615 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengdo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
179 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a elaboragdo de escalas de servigo das Estagdes Elevatérias; limpeza das instalagbes e
Anténio Jorge Monteiro | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | mapas de leituras. **
63 Cabral Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis3o. Leciona aulas de natagao; aulas de atividade fisica; Elabora relatérios das atividades participadas;
152 Elaborag3o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | emite informagdes e pareceres; Efetua vigilancia das Piscinas interiores e exteriores; Dinamiza
X . execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais | projetos existentes.*
Anténio José C. P. B. Técnico Técnico X i
X ) X e operativas dos 0rgdos e servigos.
H32 Monteiro Superior Superior ~ i - L . .
Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagéo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua tarefas relativas a defesa da floresta contra incéndios, manuteng&o e protegéo dos espagos
697 definidas e com graus de complexidade variaveis. florestais, respeitando as normas de higiene, seguranga e saide no trabalho e de protegao do
Antdnio José da Fonseca | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | ambiente, participando e interagindo no funcionamento em equipa e ainda preparar e executar
Marques Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. tarefas de acordo com o disposto nos n.% 1 e 2 do art.® 3.° do Decreto-Lei n.° 109/2009, de 15 de
o Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | Maio.**
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagéo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao. Coordenagao/orientagdo da Divisdo de Infraestruturas Rodoviarias. Fiscalizagdo e diregdo técnica
Elaborag3o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | de obras; preparac@o dos elementos necessarios para o langamento de empreitadas e aquisi¢do de
412 . . o execugio de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais | bens e servigos; membro da Comissdo Municipal de Toponimia; membro do juri de procedimentos
Anténio José Ferreira Técnico Técnico . . o
) ) e operativas dos 6rgaos e servigos. tendentes a contratagdo publica. **
Rainho Superior Superior ~ X " . . . X
G83 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagdo do 6rgédo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Organizagdo de Cursos de Formagdo Profissional na atividade Agricola; Visitas de Campo e
definidas e com graus de complexidade variaveis. respetivo relatorio para posterior parecer técnico; Visitas de campo para retificagdo de Parcelario;
290 i i . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos, | Recolha de Solo para anélise; Organizagdo da Amostra Agro- Pecuria; Organizag&o de Agricultores
Anténio M. S. Abrantes | Assistente Assistente . o
i i i podendo comportar esforgo fisico. para potenciais produtores de novas culturas; Atendimento; no Gabinete do Agricuitor nos mais
Rodrigues Operacional | Operacional . i o _ . X
B5 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando | diversos assuntos (preenchimento de Guias de abate e exploragéo, informagdo sobre eventuais

necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

projetos de investimento no @mbito do Proder, esclarecimentos sobre correspondéncia recebida
pelos agricultores, organizagdo de visitas a Feiras Agricolas Nacionais ( feira nacional de agricultura




em Santarém, Feira do cavalo na Golega e outras visitas)).**

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem

Executa tarefas relacionadas com Publicidade e Ocupagao da Via Publica; Maquinas de Diverséo;
Servigo de Metrologia; Carta de Cagador; Licengas de Caga; Vistorias Higio-Sanitarias de Veiculos;

178 Anténio Manuel Lopes R Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |Recolha de Animais; Recolha de Residuos Sélidos Urbanos; Emissdo de Guias de Recebimento;
Santos Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgéos e servigos. Licenciamento de Utilizagdo de Explosivos; Inscrigho de Municipes para reunido de Camara;
F19 Recebimento e Auxilio no preenchimento de requerimentos varios;
Recebimento de propostas para empreitadas; Prestagdo de Informagdes Diversas (Telefonicas e
presenciais); Feira dos Santos; Recenseamento Militar. **
103
Anténio Manuel M. Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua levantamentos de edificios e outros; implantagdo dos elementos recolhidos; desenho de
o Monteiro Téenico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e |arquitetura e especialidades; exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos. Ihe forem incumbidas por lei, norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superior,
desde que enquadradas no dmbito da habilitagao profissional. **
Realiza trabalhos de Topografia; manuseamento de equipamentos; levantamento de informagdo
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | geografica; realiza transporte de coordenadas; Elabora trabalhos de implantagéo de obras; opera,
194 Anténio Manuel R. Assistente Assistente fieﬁnidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e |manipula e processa, dados de equipamentos de GPS e conhece os sistemas de posicionamento
Martins Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagéo dos 6rgéos e servigos. global; realizagdo supervisionada de trabalhos correntes de produgdo de Cadastro e procede a
G123 revisdo e transformago digital do cadastro; preparagdo e execugdo de operagdes de cadastro
geométrico; introdugdo e manipulagao supervisionada; informagao geogréfica através de um sistema
de informag&o geografica. **
Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
366 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza as fungdes de calceteiro: assentamento de lancil. **
Antonio Manuel S. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Saraiva Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
ce7 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Efetua a medigdo dos processos de licenciamento e introdugdo de pardmetros urbanisticos no
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Sistema de Processos de Obras; digitalizagio e Georeferénciagdo da implantagdo dos processos
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |em fase de licenciamento e atribuigdo de informag&o que permita a identificagao da obra em sistema
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos orgéos e servigos. de base cartografica; calculo de taxas sobre a emissdo dos alvaras de obras; preenchimento de
inquéritos dos processos de obras de edificagdo e demoligdo de edificios e utilizagéo de obras
291 concluidas; exportagio e envio diretamente para INE; colaboragdo com a Conservatoria do Registo
Anténio Manuel Saraiva | Assistente Assistente Predial no a&mbito do protocolo “Casa Pronta”; execugdo de projetos de loteamento urbano;
G121 Poupinha Técnico Técnico levantamento de todos os processos de licenciamento até ao ano de 2001, respetiva
Georeferénciagdo com atribuigdo de informagado que permita a sua edigédo; pesquisa dos alvarés de
obras emitidos até ao ano 2001 no Sistema de Informagdo das Operagdes Urbanisticas, edigao das
coordenadas de implantagZo da obra e respetiva marcagdo na Base Geografica de Referenciagéo
de Informagéo do INE, de forma a dar cumprimento ao protocolo estabelecido entre o Municipio de
Mangualde e o Instituto Nacional de Estatistica no ambito da preparagdo e realizagdo do XV
Recenseamento Geral da Populagéo e do V Recenseamento Geral da Habitagao. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
237 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza ramais domiciliarios; servigo de piquete; fomecimento da rede de agua e saneamento;
Anténio Mario J. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | assentamento de tubagem e montagem de contadores. **
Conceigao Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
6o Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
276 Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
i i Assistente Assistente . . .
Antoénio Morais Rodrigues . . definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a condugdo do camido; opera maquina; elaboragdo do pa da via que conduz
G104 Cpevaciondl [ - Opesacons! Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos drgdos e servigos, \/F\
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podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Realiza fungdes de canalizador. **

468 Anténio Pedro Amaral F. | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Gomes Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G4t Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
344 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de jardineiro: podas de arvores, preparagao do terreno para plantagéo de flores e
Antbrio Santos Costa Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | relvados; limpeza de rotundas e reparadores. **
G34 Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
206 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realizagao de fungdes de trolha; assenta lancil; montagem de palcos. **
Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Anténio Pedro G. Loureiro
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
96 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
339 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza de sarjetas, papeleiras, pilhémetros, contentores, ecopontos, canil e feiras
Armando Manuel A. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | quinzenais; captura de cdes. **
Costa Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
56 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
112 Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua a verificagdo metrolégica de instrumentos de pesar e medir; verificagéo periddica de massas
Artur José Santos Pinto Assistente Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e|da classe de precisdo M1 e M2; organizagdo e execugdo de todas as tarefas administrativas
Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. referentes ao servigo, nomeadamente arquivo, estatistica e controlo de cobranga de taxas; Gestao
F22 do manual do Servigo Municipal de Metrologia. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a prestagdo de Informagdes telefénicas e presenciais sobre questdes ligadas a Obras
definidas e com graus de complexidade variaveis. Particulares e Loteamentos; Emissdo de Alvaras de Aut. de Utilizagdo / Obras / Admissdo de
524 Execucgdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Comunicagdo Prévia; Emissdo de Certides ; Arquivo e Pesquisa de Processos; Recebimento de
Augusta Doce O. Assistente Assistente podendo comportar esforgo fisico. documentos referente a: Destaques, Pedidos de Informagao, Licengas Admn. Comunicagéo Prévia,
Albuquerque Carvalho | Operacional | Operacional | Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | Loteamentos, Pedidos de Inf. Prévia, Obras Isentas, Aut. de Utilizagdo, Ocupagdo e Propriedade
14 necessario, &8 manutengao e reparagdo dos mesmos. Horizontal; Emissdo de Licenga de Ocupagdo da Via Publica; Introdugdo no Suporte Informatico
todos os dados finais do processo, dar como concluido e arquivo do mesmo; Recebimento e Auxilio
no preenchimento de requerimentos varios; Correspondéncia. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
570 definidas e com graus de complexidade variaveis.
Aurélio Fernando Faria da | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos, | Realiza tarefas de Pedreiro: cofragem, amag&o de ferro e muros em pedra. **
Costa Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G12 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengado e reparagdo dos mesmos.
559 i X . Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Beatriz Maria Lopes Assistente | Assistente L )
_ X . definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagao das instalagoes e
Ferreira Santos Operacional | Operacional ~ i i ) X
H26 Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **

podendo comportar esforgo fisico.




Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos legais, relativos area de
ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcionamento de

Efetua a fiscalizagdo e vistorias; Obras Particulares; Verificagdo das varias queixas apresentadas

% Belmiro Carvalho Ferreira Mz:\si::)lal Fiscal Municipal | estabelecimentos comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural, deposigdo, remog&o, | nos servigos; Vistorias dos talhos e restaurantes, com o Sr. Dr. Veterinario; Vistorias para verificar as
G127 Esp. Pr. Esp. Pr. transporte, tratamento e destino final dos residuos sélidos, publicos, domésticos e comerciais, preservagio | condigdes de habitabilidade ou utilizagéo de edificagbes ou de frages auténomas; Fiscalizagéo de
do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territério, presta informagdes sobre |publicidade e ocupagdo da via publica; Fiscalizagdo das Feiras Quinzenais e dos Santos;
situagdes de facto com vista a instrugdo de processos municipais nas areas da sua atuagéo especifica. Notificagdes; Autos de contra — ordenagéo e de embargo; Recolha de aguas para anélise. **
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o. Colabora na execugdo das tarefas de inspegao higio — sanitaria e controlo higio — sanitario das
Elaborag3o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | instalagdes; Emitir parecer, nos temmos da legislagdo vigente sobre as instalagdes e
204 Técnico Técnico execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais | estabelecimentos; Elaborar e remeter informagdes relativas ao movimento nosonecrolégico dos
Benigno J. C. Rodrigues Superior Superior e operativas dos 6rgdos e servigos. animais; Notificar as doengas de declaragdo obrigatéria e adotar prontamente as medidas de
C1 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | profilaxia; Emitir guias sanitarias de transito; Participar nas campanhas de saneamento ou de
qualificado. profilaxia; Colaborar na realizagdo de recenseamento de animais, de inquéritos de interesse
Representagao do érgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | pecuario e ou econémico e prestar informagao técnica sobre abertura de novos estabelecimentos de
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. comercializago, de preparagdo e de transformagéo de produtos de origem animal. **
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
260 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha fungdes de Cantoneiro de Vias Municipais; servente de Pedreiro; limpezas de
Bernardino Anténio A. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, | aquedutos, valetas, terrenos e caminhos com maguinas rogadouras. **
Almeida Operacional | Operacional | podendo comportar esforco fisico.
o8 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
202 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua tarefas de Jardinagem: corte de relvas, sacha dos canteiros, aparar sebes, plantagdes, regas
) . Assistente Assistente Execugéo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | de relva e plantas, limpeza de jardim, podas de arvores e arbustos; carregamento de lenha das
Bemardino J. C. Pereira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. podas; adubar relva e plantas; monda das ervas daninhas; carregar e descarregar lixo. **
H48 - . I
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 4 manutengao e reparagido dos mesmos.
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
240 definidas e com graus de complexidade variaveis. Opera a maquina e faz a elaboragdo do mapa da maquina que opera. **
Bemardo H. Rodrigues Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos drgdos e servigos,
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G103 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Elaboragéo de Oficios; Recolha da assiduidade dos Colaboradores para efeitos do processamento
606 definidas e com graus de complexidade variaveis. mensal; Insergdo das Horas Extraordinarias e Ajudas de Custo; Emissdo de Declaragbes para os
Carla Alexandra da Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Colaboradores; Atendimento/Esclarecimento aos Colaboradores; Mapa da DREC; Processamento
Fonseca Ramos Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. dos R'O’S’; Reldgio de Ponto; Envio das listas/ficheiro & Companhia de Seguros; Controlo das faltas,
E16 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando [ nomeadamente as relativas ao Estatuto Trabalhador Estudante; Registo da assiduidade dos
necessario, a manutengao e reparagao dos mesmos. Colaboradores; Inser¢do das despesas dos combustiveis. **
351 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o tratamento informatico da entrada da correspondéncia, dos despachos efetuados na
Carla M. F. Gomes Assistente Assistente X . n . . . = . . . . . .
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |correspondéncia, elaboragdo de oficios, editais e avisos; tratamento informatico de entrada e saida
E14 Rodrigues Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. da correspondéncia e requerimento e ainda dos despachos que sobre os mesmos recaem. **
176 Carla Maria Jesus Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem /\
) : . definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a Recegéo - Registo ada Correip — Telefone. **
Pacheco Operacional | Operacional A ’2

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,




H61 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
554 Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
. i definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagbes e
Carla Sofia Amaral Assistente | Assistente _ K . i . _ X .
. X Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
H20 |Mendes Operacional | Operacional .
podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a condugdo do camido, dos autocarros escolares e elaboragdo do mapa da viatura;
410 definidas e com graus de complexidade variaveis. Transporte de funcionarios; transporte escolar diversificado, como piscinas, escolar, transporte de
Carlos A. Melo Coelh Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | coletividades do Concelho Culturais, Desportivas e Religiosas, e se necessario com o camido
arlos A. Melo Coelho
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. transporto matérias diversas. Zela pela manutengdo, limpeza e seguranga dos autocarros e demais
2 - .
G5 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | viaturas. **
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Realiza trabalhos de Topografia; manuseamento de equipamentos; levantamento de informagao
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | geografica; realizagdo de transporte de coordenadas; Elabora trabalhos de implantagao de obras;
92 . . definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e |operar, manipula e processa, dados de equipamentos de GPS e conhece os sistemas de
Carlos A. Melo M. Assistente Assistente . X . . _ N . R o R _
s Tecni Técni instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. posicionamento global; realizagdo supervisionada de trabalhos correntes de produgdo de Cadastro e
meida écnico cnico
G124 proceder a revisdo e transformagdo digital do cadastro; prepara e executa operagdes de cadastro
geométrico; introdugdo e manipulagao supervisionada; informagdo geografica através de um sistema
de informagao geografica. **
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciséo. Fiscalizagao e diregao técnica de obras; preparagdo dos elementos necessarios para o langamento
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | de empreitadas e aquisicdo de bens e servigos; membro da Comissdo Municipal de Toponimia;
154 . i execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagio comuns, instrumentais | membro do jari de procedimentos tendentes a contratagéo publica. **
Carlos Alberto Costa e Técnico Técnico X L .
. i e operativas dos 6rgaos e servigos.
Silva Superior Superior N . - T . .
G82 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Executa a lavagem de sanitarios; lavagem e armumagao dos contentores do lixo depois da entrada
definidas e com graus de complexidade variaveis. do peixe; mudar Ilampadas e pequenas reparagdes desde que ndo seja necessario chamar técnicos;
475 Carlos Ferreira de Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | ver e observar as zonas circundantes ao mercado; pesar mercadorias quando solicitados por
Almeida Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. vendedores e publico em geral; assegurar a manutengdo da ordem e disciplina e bom ambiente
F23 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | dentro do mercado; respeitar os horarios de abertura e de encerramento; controlar a entrada e saida
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos. dos vendedores permanentes. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
144 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de Jardineiro: cortes de relva e de sebes, sachas. **
Carlos Lourengo Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Gongalves Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Hs6 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o registo da entrada / saida do utilizador; Recebe o pagamento dos servigos inerentes as
479 . . definidas e com graus de complexidade variaveis. atividades promovidas pela Divisdo; Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e transmitir as
Carlos Manuel Costa Assistente Assistente ~ K . . . _ i . X L .
X . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | chamadas recebidas; Apoio administrativo ao Gabinete de Estudos e Projetos; Recegdo ao
Carmmo Operacional | Operacional ) o
H35 podendo comportar esforgo fisico. publico/controlo de utentes. **

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando




necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

74

F4

Carlos Manuel da Cruz
Alves

Tecn. Inf.
Grau 3
Nivel 1

Tecn. Inf. Grau
3 Nivel 1

Desempenha fungbes drea de infraestruturas tecnolégicas, instalar componentes de hardware software,
designadamente de sistemas servidores, dispositivos de comunicagdes, estagdes de trabalho, periféricos e
suporte légico utilitario, assegura manutengédo e atualizagdo, gerar e documentar as configuragdes e
organizar e manter atualizado o arquivo dos manuais de instalagdo, operagdo e utilizagdo dos sistemas e
suportes l6gicos de base, planificar a exploragdo, paramétricas e acionar o funcionamento, controlo e
operagdo dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos de comunicagbes instalados, atribuir,
otimizar e desafetar os recursos, identificar as anomalias e desencadear as agdes de regularizagdo
requeridas, zelar pelo cumprimento das nomas de seguranga fisica e logica e pela manutengdo do
equipamento e dos suportes de informagdo e desencadear e controlar os procedimentos regulares de
salvaguarda da informagdo, nomeadamente copias de seguranga, de protecdo da integridade e de
recuperagédo da informagao, apoiar os utilizadores finais na operagio dos equipamentos e no diagnostico e
resolug3o dos respetivos problemas exerce ainda fungdes na area de engenharia de software como projetar,
desenvolver, instalar e modificar programas e aplicagdes informaticas, em conformidade comas exigéncias
dos sistemas de informagdo definidos, com recurso aos suportes logicos, ferramentas e linguagens
apropriadas, instalar, configurar e assegurar a integragdo e teste de componentes programas e produtos
aplicacionais disponiveis no mercado, elaborar procedimentos e programas especificos para a correta
utilizagdo dos sistemas operativos e adaptagdo de suportes logicos de base, por forma a otimizar o
desempenho e facilitar a operagdo dos equipamentos e das aplicagdes, desenvolver e efetuar testes
unitarios e de integragdo dos programas e das aplicagdes, de forma a garantir o seu correto funcionamento
e realizar a respetiva documentag&do e manuteng&o, colaborar na formagéo e prestar apoio aos utilizadores
na programagao e execugao de procedimentos pontuais de interrogagdo de ficheiros e bases de dados, na
organizagdo e manutencdo de pastas de arquivo e na operagdo dos produtos e aplicagdes de micro
informatica disponiveis.

Efetua comunicagdo “on-line”; Instalagdo das aplicagdes; Seguranca Social; Domus; SIAL;
Instalagdo de computadores; Configuragdo e gestao de utilizadores; Novas versdes de aplicagées;
Backups das Base de Dados; Manutengéo de Hardware; Impressoras; Apoio Técnico; Contabilidade
Autarquica; Elaboragdo de Documentos Previsionais: Orgamento, Grandes Opgdes ao Plano;
Modificagdes aos Documentos Previsionais; Elaboragdo da Prestagdo de Contas; Contabilidade de
Custos. **

287

H47

Carlos Manuel R.
Carvalho

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.

Executa fungdes de Jardineiro; Realizag&o de tarefas na manutengéo do Estadio Municipal. **

527

F8

Catia Alexandra Santos
Marques

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgios e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizaggo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

Efetua Seguros — Processamento periodico dos prémios, relativo a acidentes de trabalho e viaturas,
processamento de Despesas Mensais; processamento de Subsidios atribuidos e controlo;
processamento de Indemnizagdes e controlo; receitas Consignadas (Operagdes de Tesouraria);
apuramento e entrega mensal, incluido o preenchimento dos impressos devidos; arquivo de recibos;
colaboragdo nas restantes tarefas inerentes a Secgéo. **

387

H77

Catia Cristina Figueiredo
R. A. Correia

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execucdo de outras catividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos drgéos e servigos.

Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagao do 6rgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgées de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Pedido Junto dos Servigos respetivos da Isen¢do do Imposto Municipal sobre Veiculos; Emissao de
Guias de recebimento respeitante as rendas das casas arrendadas dos bairros Sra. do Castelo e
Municipal, e elaboragdo de informagdes sobre as mesmas; Emissdo de guias de recebimento
respeitante as rendas das lojas, talhos e bancas do Mercado Municipal, assim como elaboragéo de
informagdes sobre a situagdo das mesmas; Atualizagdo das rendas de acordo com as portarias que
determinam o aumento das mesmas, e comunicagdo desse aumento a todos os arrendatarios;
Atualizagdo dos processos dos lotes da Zona Industrial do Salgueiro e Zona Industrial de sao

Cosmado; Apoio na organizagdo de todos os documentos necessarios a elaboragdo das Escritur:

Alvaras de concessdo; Apoio na regularizagdo de processos de concessdo de terr
Cemitérios, nomeadamente processos antigos dos quais ;‘éo existem elementos suﬁcientes% para
L




os quais é necessario efetuar buscas, e elaborar informagdes dos resultados dessas buscas
juntando copias desses documentos encontrados, para posterior decisao; Apoio na elaboragdo de
processos de averbamentos dos direitos ao uso de terrenos de cemitérios em nome de outras
pessoas; Apoio na elaboragdo de processos de diversos seguros relativos a Autarquia, e
informagdes adicionais sobre os mesmos, bem como revisdo das condigdes contratuais, junto das
Seguradoras; Participagdo ao seguro de sinistros relativos a: acidente automével, responsabilidade
civil, furtos, avaria, incéndios, acidentes pessoais, etc.. Participagdo de alteragdes relativamente aos
mesmos seguros e seguros dos Bombeiros bem como acompanhamento de todos os processos de
sinistros até a deciso final; Envio por oficio para os Servigos de Finangas das copias de parte das
atas onde constem aprovagbes de declaragdes de cedéncias de terrenos para retificagdo de
Estradas Municipais; Quando solicitado pelos municipes, apoio na emissdo de certiddes mediante
pareceres dos Servigos Técnicos, das areas ocupadas para alargamento e/ou abertura de
arruamentos; Apoio na participagdo via eletronica de prédios modificados, novos, omissos ou
loteamentos aos Servigos de Finangas; Proceder ao registo na Conservatéria do Registo Automoével,
dos automoveis adquiridos pela Autarquia; Pedidos de vias verdes para viaturas; Apoio na
elaboragao de processos de todo o tipo de alteragées em viaturas propriedade do Municipio junto do
IMTT; Gestdao de Empréstimos de Materiais Medievais a entidades; Apoio na elaboragdo de
Processos de Hastas Publicas; E ainda a subunidade organica TAP- Patriménio responsavel pelas
chaves dos Iméveis da Autarquia, que tem a sua guarda. **

H74

Celina Maria C. F. Ferrao

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos érgaos e servigos.

Efetua o atendimento telefénico; arquivo de documentos; pesquisa de processos; digitalizagdo;
informatizagdo dos documentos existentes; separagdo, ordenagdo e selegdo de documentagdo
variada; inventariagdo. **

502

H19

Ciddlia Maria Sousa dos
Santos Carvalho

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.

Efetua 0o acompanhamento das criangas na escola; Efetuar a limpeza das instalagdes escolares;
Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zelar pela conservagdo das instalagées e
dos equipamentos escolares.**

193

H50

Cidalina Cabral F. Cunha

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢érgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

Efetua a limpeza de todos os espagos/materiais da Infraestrutura; Limpeza dos espagos exteriores.

-

532

G118

Clara Raquel Soeiro de
Figueiredo Ferreira

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagdo do 6rgao ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Promover a Seguranga Higiene e saide no trabalho (SHST) dos trabalhadores nos locais de
trabalho; elaborar projetos de seguranga contra incéndios e planos de emergéncia dos edificios do
Municipio; promover a instalagdo e manutengdo dos equipamentos de combate e detegdo de
incéndio; promover agdes de sensibilizagao/informagao/formagdo no ambito SHST; dotar os edificios
de sinalética e iluminagao de seguranga; adquirir equipamento de protegdo individual e equipamento
de protegdo coletiva; coordenarffiscalizar; elaborar regulamentos municipais no ambito do SHST;
promover a realizagdo de exames médicos de salde; assegurar a andlise e a avaliagdo dos
acidentes de trabalho;

Elaborar Planos de Seguranga e Satide PSS’s; Validar tecnicamente PSS’s em fase de execugéo de
obra e elaborar comunicagoes prévias. **
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H34

Cristina Eugénia A. L.
Lopes

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos.

Efetua a venda de senhas; Recebimento de mensalidades; Controlo de entrada dos utentes; Atende
e efetua chamadas telefonicas; Enderegar Correspondéncia; Atualizagdes do programa Sport studio;
Efetua inscrigdes; Registos de entradas; Informagoes; Elabora oficios; Organiza processos e
ficheiros. **
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G5

Cristina Rosa Cabral
Rodrigues

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos.

Assegura a transmissdo da comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre estes e os particulares,
através do registo, redagao, classificagdo e arquivo de expediente e outras formas de comunicag&o;
efetua o desencadeamento dos processos administrativos referentes a contratagdo publica de
empreitadas, que lhe estdo adstritos, responsavel pelo cumprimento de prazos, comunicagdo ao
Portal das Finangas e Base.Gov, veicula & Sec. de Contabilidade a Conta Corrente de Empreitada e
respetivos documentos que a complementam, mantendo os processos atualizados e devidamente
organizados até ao seu arquivamento; secretaria o acompanhamento e implementagdo do PCQA
(programa de controlo e qualidade da agua), através da afixagdo de editais, notificagdes ao IRAR
(Instituto regulador de Aguas e Residuos) e Delegagéo de satde e toda a troca de correspondéncia
com o laboratério responsavel pelo controlo analitico; exerce as demais fungdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhe forem incumbidas por lei, norma, regulamento, deliberagéo, despacho
ou determinag&o superior, desde que enquadradas no ambito da habilitagéo profissional. **
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Cristovao Manuel
Femandes F. Campos

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos o6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.

Efetua a abertura das portas da Camara Municipal, ligar luzes, aquecimento, verificar se é
necessario agua, ou qualquer ordem de trabalho para se efetuar; encaminhamento dos Municipes
para as secgdes; colocar as bandeiras e retira-las; efetua a ronda ao edificio: liga os alarmes,
desliga os aquecedores e as luzes; deixa os devidos anotamentos das chamadas atendidas; ajuda

em cargas e descargas. **
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H39

David Amaral Cardoso

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagé@o comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgdos e servigos.

Fungoes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagao do drgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Leciona as aulas de natag&o, de Educagdo Fisica; Relatorios das atividades participadas;
Vigilancia nas Piscinas Exteriores. **
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G35

Eduardo Placido dos
Santos Albuquerque

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagido dos mesmos.

Efetua saida e entrada de materiais em armazém; faz pedidos de materiais através de requisi¢des
no programa (GES); Trata e analisar orgamentos com os fornecedores; elabora e analisa folhas de
servigo diario dos trabalhadores; faz escalas de servigo, registos de combustiveis, quilometros das
viaturas entre outras tarefas; da apoio ao encarregado geral; faz atendimento aos trabalhadores e

aos municipes **
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H73

Elisabete C. C.
Albuquerque

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.

Efetua a pesquisa de processos pedidos dos varios servigos; digitalizagdo, informatizagdo dos
documentos existentes; atendimento e efetuagdo de chamadas; separagdo, ordenagéo e selegio de
documentagdo variada; inventariar; registo Diario das tarefas executadas. **




Efetua requisigdes internas provisérias; Promove a emissdo ao exterior das requisi¢des necessarias
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem |aos fornecedores; Envia & secgdo de contabilidade as requisigdes destinadas ao exterior para
399 definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |efeitos de cabimentagdo e demais procedimentos legais; Receciona as faturas referentes as
Elisabete Margarida M.P. | Assistente Assistente instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos. requisigdes, procede a sua conferéncia com as respetivas requisigdes e envia-las a8 Secgdo de
Saraiva Técnico Técnico Contabilidade; Procede as demais fungdes de caracter técnico-administrativo inerentes a secgéo,
F14 designadamente colaborar com as secgées de Contabilidade e de Patriménio para o bom
funcionamento dos procedimentos contabilisticos; Elabora concursos de aquisicdes de bens e
servigos. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
319 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de cabouqueiro; limpeza de valetas e de caminhos. **
o Assistente Assistente Execucgdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Elisio tubs Costa Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G20 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
448 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza das instalagdes do Municipio; Reposi¢do de papel e outros nas casas de banho;
Elsa Maria Reis Almeida | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Separagéo do papel e outros para a reciclagem; Atendimento do BAR; Esporadicamente servigo de
Pereira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. Portaria, Correio, Bancos e outras Instituigdes. **
Hes Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagéo dos mesmos.
Efetua Seguros — Processamento periédico dos prémios, relativo a acidentes de trabalho e viaturas,
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | processamento de Despesas Mensais; processamento de Subsidios atribuidos e controlo;
285 definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e |processamento de Indemnizagdes e controlo; receitas Consignadas (Operagdes de Tesouraria);
Ema Margarida Teixeira | Assistente Assistente instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. apuramento e entrega mensal, incluido o preenchimento dos impressos devidos; arquivo de recibos;
P. Lopes Técnico Técnico colaboragdo nas restantes tarefas inerentes 4 Secgéo, efetua o processamento diario da receita e
Fo Operagdes de Tesouraria; processamento das despesas mensais com
(PT;TMN;EDP;TELEPAC;OPTIMUS); expedigdo de Cheques aos Fornecedores; arquivo de
documentos de despesa; expedigdo e arquivo de correspondéncia**
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
277 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza diaria do cemitério; limpeza dos contentores; tratamento dos espagos verdes; cura
Eugénio Marques Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | das ervas; compostura das carreiras e das campas quando estas se derem ou abaterem. **
Esteves Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
F18 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
245 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
Fatima Celeste Q. Assistente Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |Efetua o atendimento Salas Inf./Adu - Catalogagao fundo Infantil - Animagao/Expo. **
H62 Santos Paisana Técnico Tenico instrumentais e nos varios dominios de atuag&o dos 6rgéos e servigos.
504
Femanda Maria Nogueira | Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o acompanhamento das familias ao nivel da problemética da habitagéo; Participagdo em
Mendes Costa Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |projetos de animagdo cultural/social; Participagao de projetos de dmbito cultural; Colaboragéo com o
Hi instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgéos e servigos. Servigo de Turismo. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
398 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a verificagdo e reparagdo das anomalias existentes nas Instalagoes; Executa andlises e
Femnando J. Gomes A te Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | desinfetar os espagos comuns da piscina; Controlo do Stocks de produtos quimicos; Verifica as
Cardoso Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. condigdes da viatura; Vigilancia/seguranga da Infraestrutura. **
H53. - . I
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutencgao e reparagdo dos mesmos.
Funcdes de coordenagdo dos assistente operacionais afetos ao seu sector de atividade, por cujos | Coordena a distribuigdo de maquinas, viaturas pesadas e respetivos motoristas para a execug&o dos
330 Femando José Dias Assistente | Encarregado X ) ) i .
Pereira Operacional | Operacional resultados é responsavel. ) servigos; manobra de varias maquinas, abrir valas e alargar desaterros; orientagdo de alguns
Realizagdo das tarefas de programagao, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob | trabalhos e verificagdo de reclamagdes apresentadas pelos Municipes; relatério diario de todas as




maquinas e camides, onde consta todo o servico efetuado pelos mesmos e os kms percorridos;

G100 sua coordenagao.
Substituigio do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos. relatério mensal onde consta as horas de trabalho efetuado por maquina em cada uma das obras. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
478 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha servigos de trolha e pedreiro. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Fernando Marques
Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G15 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
505 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua tarefas de apoio informatico/outras. **
Fernando Miguel Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgédos e servigos,
Machado Vieira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
F10 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
519 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua transportes e a preparagdo e manutengio dos veiculos sujeitos & sua responsabilidade;
Femando Santos Cruz Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Colabora nas diversas atividades da Divisdo e do Servigo onde esta inserido. **
Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G1o Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, a8 manutengéo e reparagio dos mesmos.
Fung¢des de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
143 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o transporte escolar de criangas; passeios escolares e visitas de estudo; transporte de varias
Francisco Mendes Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | associagdes existentes no Concelho de Mangualde; limpeza e manutengdo do autocarro; quando
Rodrigues Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico. solicitado: conduz a viatura pesada de mercadorias e a unidade mével de satde. **
Gt Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
273 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem. **
Frandisco Silva Garcia Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
c62 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagao de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o. Concegdo e elaboragdo de cadastros referentes aos o6rgdos dos sistemas de abastecimento;
Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | fiscalizagao e diregdo técnica de obras; preparagdo dos elementos necessarios para o langamento
347 Técnico Técnico execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | de empreitadas e aquisigdo de bens e servigos; controlo das necessidades de contentores de RSU,
Franco Ganito Gabriel Superior Superior e operativas dos 6rgaos e servigos. e ECOPONTOS; membro do jari de procedimentos tendentes a contratagdo publica. **
G44 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagdo do 6rgao ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
368 Assegura o normal funcionamento do Posto de Turismo; Participagdo em eventos ligados a
Guilherme Borges Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | promog&o turistica em representagdo do Municipio; Concegdo de material promocional para ¢
W76 Cardoso Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |concelho; Organizagdo de programas tematicos; Planificagdo de visitas ao concelho /e

instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

acompanhamento a grupos; Apoio ao GAP, entre outras tarefas. **




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;

433 Helena Maria F. H.da | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagbes de primeiros socorros; Zela pela conservagao das instalagdes e
Costa Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H12 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagido dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
485 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua cortes de relva, sebes; sachas; podas de arvores, limpezas, curas (herbicidas); plantagdo de
Helena Maria Fonseca | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | flores e outros; regas e adubagdes. **
Sousa Ferreira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G31 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
403 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de Bombagem. **
i Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos,
Henrique Costa Ferreira .
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
53 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecéanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a condugdo do camido; opera a maquina; elabora o mapa da viatura. **
149 . Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Herminio Santos Costa Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
G101 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
525 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o registo da entrada / saida do utilizador; Recebe o pagamento dos servigos inerentes as
Hugo Filipe Alves Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | atividades promovidas pela Divisdo; Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e transmitir as
Almeida Cabral Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. chamadas recebidas; Recegéo ao publico/controlo de utentes; Trata do expediente. **
H3s Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
550 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o atendimento ao publico; Limpeza dos balnearios; Manutengéo do Pavilhdo. **
. . Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos,
Francisco Peixoto Cruz
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Ha4 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
432 Idalina de Jesus A. T. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagdes e
Figueiredo Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H13 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagido dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o corte da relva; aparar sebes e arbustos; sachar canteiros; mondar os relvados; regar os
267 lida Maria Abrantes M. | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | relvados e arbustos; carrega e descarrega lixo; poda arvores e arbustos; carrega a lenha das podas;
Figueiredo Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. planta plantas e arvores; adubar relvados e plantas; limpeza de sarjetas do redor e de refeitorios e
G32 casas de banho. **

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagoes escolares;

582 . . . . definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagdes e
Isabel Fatima Loureiro | Assistente | Assistente _ ) L . ~ .
Costa Viegas Operacional | Operacional Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
H27 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 4 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade orgénica ou equipa de suporte, por cujos | Assegura os procedimentos administrativos no ambito da Comissdo de Protegdo de Criangas e
resultados é responsavel. Jovens em Risco de Mangualde (CPCJ) e da Unidade Organica da Agdo Social e Saude:
Realizagdo das atividades de programagéo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo |- Tramitar entrada e saida de comespondéncia da CPCJ; Recegdo de documentos; Tarefas
orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior | administrativas no ambito da documentagdo inerentes a prossecugdo da missdo da unidade
complexidade. organica; Atender chamadas telefonicas; Atender ao publico; Tarefas administrativas no dmbito do
Fungdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade. atendimento inerentes a prossecugdo da missdo da unidade orgénica; Arquivar documentos;
170 transmitir recados e anunciar mensagens; Prestar informagdes verbais ou telefonicas; distribuir
Isabel Maria C. Ferreira | Assistente | Coordenador documentagdo diversa entre gabinetes e servigos. Exercer as demais fungbes, procedimentos,
D. Pereira Técnico Técnico tarefas ou atribuigoes que Ihe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberages ou determinagdo
£8 superior; Manter atualizada a agenda; Tarefas administrativas no &mbito da informatica inerentes a
prossecugdo da missdo da unidade organica; Tarefas administrativas inerentes & abertura de
processos da CPCJ, designadamente, abertura de processos; registo de dados em base de dados
especifica da CNPCJR; encaminhamento de processos; recegao de documentos e encaminhamento
dos mesmos; execugdo de despachos constantes dos processos; organizagdo dos processos;
prestagdo de informagdes aos diversos parceiros; Participagdo nas Reunibes e elaboragéo de atas.
Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade orgénica ou equipa de suporte, por cujos | Efetua apoio direto & Contabilidade Orgamental; Classificagdo das despesas; Cabimentagado das
135 resultados é responsavel. despesas; Processamento das despesas mensais; Controlo dos transportes Coletivos de
Isabel Maria G. Aimeida | Assistente | Coordenador | Realizag4o das atividades de programagéo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo | Passageiros; Registo e controlo das receitas (Transferéncias); Emissdo das guias de receita das
= Amaral Técnico Técnico orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior | certiddes; Apoio na prestagao de contas anuais; Apoio a realizagdo dos documentos previsionais. **
complexidade.
Fungdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
360 definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situages de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagdes e
Isabel Maria Pereira S. C. | Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Gomes Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.

. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem

386 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a organizagdo de Processos de Contraordenagao; Organizagdo dos Processos de Execugdo

Isabel Serafim Rebelo Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Fiscal; Organizagio dos Processos de Limpeza de Mato; Atendimento do Publico em geral. **

21 Rodrigues Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.

157 . Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua a elaboragdo de toda a corespondéncia expedida para os requerentes e entidades externas
Isménia J.S.V. Assistente Assistente ) . . . X . _ ) . - - . =
Albuguerque Tacnico Técnico definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &areas de atuagdo comuns e |no dmbito das consultas relativas a todos os processos de operagdes urbanisticas; Movimentagao

G120 instrumentais e nos varios dominios de atuag&o dos 6rgaos e servigos. de todos os processos e despachos de forma materializada e desmaterializada; Elaboragdo de autos

de vistoria de propriedades horizontais e de autorizagdes de utilizagéo. **

256 Fungdes de coordenagdo dos assistente operacionais afetos ao seu sector de atividade, por cujos

JoSio Amaral Mendes Assistente Encarregado | resultados é responsavel. Efetua o atendimento ao publico; Encaminhamento dos atletas/alunos aos balnearios; Teleﬁy;/

" Operacional | Operacional | Realizagdo das tarefas de programagao, organizagso e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob | Marcagdo dos jogos/treinos; Manuteng&o e limpeza do Pavilha\" ‘é

sua coordenagao.
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SubstituigZo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Auxiliar de limpa fossas, tapamento de valas. **

i Jodo Carlos Costa Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Bemardo Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a realizagdo de todas as atividades de mecanica, reparagdo das bombas de agua das
473 definidas e com graus de complexidade variaveis. estagoes elevatdrias. **
Jodo Manuel da Cruz Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢érgéos e servigos,
Amaral Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G78 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
205 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem, lavagem de filtros, montagem de bombas de tratamento, limpeza de
Jodo Miguel Madureira | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | instalagdes e manutengdo de equipamentos. **
Ferreira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
69 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Elaboragdo de oficios, editais e avisos; tratamento informatico de entrada e saida da
359 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | correspondéncia e requerimento e ainda dos despachos que sobre os mesmos recaem; elaboragao
Joso Miguel R. Tomés Assist?nte As%‘isu'ame definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |dos processos de Inquérito Administrativo; expedicdo de correio e encomendas; arquivo;
E15 Técnico Técnico instrumentais e nos vérios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. licenciamento de taxis; separagdo do correio e sua abertura; distribuigdo de diversa
correspondéncia; registo de protocolos. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
311 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de pedreiro e anda no asfalto. **
Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos ¢érgdos e servigos,
Jodo Monteiro Almeida
Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
43 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha servigo de trolha, de pintor, como outros trabalhos de construgao civil. **
Joaquim Eduardo H. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Bemnardo Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G27 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua servigos de carpintaria; pinturas de vemizes e tintas em madeiras; restauro de Igrejas; arranjo
357 definidas e com graus de complexidade variaveis. de persianas; restauro de escolas; arranjo/montagem de telhados e cofragens; assentamento de
Joaquim Femando P. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | portas, janelas, rodapés, portadas, aros; construgdo de material para a feira medieval e santos;
Marques Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. montagem de quiosques. **
G21 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando -
necessario, & manutengao e reparagao dos mesmos.
Efetua levantamentos de edificios e outros e implantagido dos elementos recolhidos; desenho de
198 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | arquitetura e especialidades; estudo de arquitetura (sob orientagdo de arquiteto); medicao e
Joaquim Manuel Lopes | Assistente Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |orgamentagdo de projetos; acompanhamento e fiscalizagéo de obras, utiliza o SCE (sistema de
o7 Amaral Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. controlo de empreitadas) implementado nos servigos para controlo das empreitadas; exerce as

demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem incumbidas por lei, norma,

regulamento, deliberagio, despacho ou determinagado superior, desde que enquadradas no ambito




da habilitagdo profissional.**

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Desempenha servigos de trolha; como todos os servigos de construg&o civil, tanto em acabamentos

= . Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | como em tosco como ladrilhador. **
Joaquim Mota Carvalho
Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
c28 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
459 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a leitura/entrega das faturas/ recibos, introdugédo das leituras no TPL, cobranga nos locais
José Afonso Carvalho Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | definidos, colocagdo de contadores, substituigdo de contadores, retirar contadores, interrupgéo no
Santos Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. fornecimento de agua por relaxe, fazer levantamento dos consumidores que ndo tém &gua nem
c36 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | saneamento, fazer o levantamento dos ramais de dgua novos. **
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. Fiscalizagdo e diregao técnica de obras; preparagédo dos elementos necessarios para o langamento
Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | de empreitadas e aquisigao de bens e servigos; membro do juri de procedimentos tendentes &
126 . execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | contratagao publica; membro da Comissao de Avaliagdo Patrimonial dos Bens Méveis Duradouros e
José Agostinho dos Técnico Técnico . . . . . . N
. X e operativas dos 6rgaos e servigos. Iméveis da Autarquia; exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe
G4 Santos Amaral Supenioe Sigeoe Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior forem incumbidas por lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagao superior,
qualificado. desde que enquadradas no dmbito da habilitagdo profissional.**
Representagao do 6rgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
259 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a realizagéo das fichas individuais das varias viaturas em reparagao na oficina, assinatura de
José Alberto Santos Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | faturas pro-forma da oficina de mecénica, realizagéo de atividades de mecanica. **
Almeida Operacional Operacional | podendo comportar esforco fisico.
c76 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 4 manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
93 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de Bombagem. **
José Alvaro Amaral Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Lopes Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
cs7 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
305 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem, limpeza de instalagées e manutengdo de equipamento. **
José Anténio Faria Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Conceigdo Operacional | Operacional | podendo comportar esforco fisico.
60 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
543 . . definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagoes e
José Carlos Fonseca | Assistente | Assistente
) . ) Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgios e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Ferreira Operacional | Operacional
H25 podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando

necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Verifica e repara as anomalias existentes nas Instalagdes; Executa andlises e desinfetar os espagos

ol José Carlos Peixoto Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | comuns da piscina; Controlo do Stocks de produtos quimicos; Verificagdo das condigoes da viatura;
Fonseca Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. Vigilancia/seguranga da Infraestrutura. **
Ho4 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a realizagdo de tarefas de manutengao dos jardins; podas, regas, aplicagdo de herbicidas e
24 José Fernandes J. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, | adubos, sachas, corte da relva. **
Nascimento Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
G33 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 2 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
141 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de calceteiro, faz servigo de asfalto, assenta lancil, faz caixas de todo tipo. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
José Femando L. Saraiva
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Gat Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
272 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de calceteiro, assenta lancil e faz qualquer tipo de caixa. **
José Femando Moreira | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Amaral Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
669 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua tarefas relativas a defesa da floresta contra incéndios, manuteng&o e protegao dos espagos
618 definidas e com graus de complexidade variaveis. florestais, respeitando as normas de higiene, seguranga e satde no trabalho e de protegao
José Francisco Cardoso | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos drgdos e servigos, | do ambiente, participando e interagindo no funcionamento em equipa e ainda preparar e
Lopes Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. executar tarefas de acordo com o disposto nos n.% 1 e 2 do art.® 3.° do Decreto-Lei n.° 109/2009, de
B4 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | 15 de Maio. **
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Funcgdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a limpeza de sarjetas, das papeleiras, dos contentores, dos ecopontos e recolha de
695 definidas e com graus de complexidade variaveis. eletrodomésticos. Feira quinzenal e controlo de feirantes e limpeza da mesma. **
José Francisco Lopes de | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Loureiro Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
st Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
458 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a recolha de leituras (contadores aguas), entrega de faturas/recibos ao domicilio, colocagéo
José Francisco Roque | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | em terminal das leituras recolhidas, substituicdo de contadores, extragdo de contadores (interrupgao
Cruz Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. voluntaria do fornecimento de &gua, por baixa, por corte), colocagdo de novos contadores
Gar Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | (contratos). **
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a montagem, conservagdo e reparagao de instalagoes elétricas e equipamentos de baixa
definidas e com graus de complexidade variaveis. tensdo; Executa instalagdes simples de baixa tensdo e substituigdo de orgéos de utilizagdo corrente
377 Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | nas instalagdes de baixa tensdo; Executa calculos de material e respetivos custos para instalagdes
José Luis Lopes Pina Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. elétricas e quadros elétricos de baixa tensdo; Realiza montagem de equipamentos elétricos para
G18 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | iluminagdo; Faz montagem de equipamentos de corte e quadros elétricos de baixa tensao; Efetua

necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

ensaios e detegdo de avarias nos equipamentos e instalagSes elétricas; Leitura e interpretagdo de

desenhos técnicos e plantas ou projetos elétricos e especificagdes técnicas e respetiva simbologia;




Deteta avarias nos motores elétricos e bombas submersiveis e procedo a sua retirada. **
Fungbes de coordenagdo dos assistente operacionais afetos ao seu sector de atividade, por cujos
70 resultados é responsavel. Executa fungdes de Encamegado, presta apoio aos Carpinteiros, Jardineiros, Eletricistas,
José Luis Tavares Assistente Encarregado .
. i X Realizagéo das tarefas de programagao, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob | Serralheiros. **
Henriques Operacional | Operacional
G14 sua coordenagéo.
Substituigdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
402 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza de sarjetas, das papeleiras, dos contentores, dos ecopontos e recolha de
José Manuel Costa Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | eletrodomésticos. Feira quinzenal e controlo de feirantes e limpeza da mesma. **
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G70 - . e
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
520 Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a manutengdo e marcagao do campo Conde de Anadia; Limpeza dos balnearios e espagos
José Manuel da Silva Assistente definidas e com graus de complexidade variaveis. interiores; Atendimento ao publico. **
) Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
G65 Gongalves Operacional
podendo comportar esforgo fisico.
Assistente Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
Operacional necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
78 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a condug&o do trator; limpeza de fossas e canais de esgoto; elabora o mapa do trator. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
José Manuel F. Azevedo
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G106 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
469 _ _
José Manuel Pereira Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua a pesquisa de processos pedidos dos varios servigos; separagdo, ordenagéo e selegdo de
Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e |documentagéo variada; atribuido de tarefas/ fungdes a cada funcionario e zela pelo cumprimento
Hr instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. destas; entrega da documentagao; registo diério das tarefas executadas. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Realiza tarefas/trabalhos de: colocagdo de aparelhos de topografia e varios instrumentos de
327 definidas e com graus de complexidade variaveis. medigao; proceder a limpeza e manuteng&o dos instrumentos de medigédo, como a estag&o total ou o
José Manuel R. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | gps; transporte para o campo do equipamento necessario; levantamentos topograficos com gps e
Figueiredo Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. implantages com um topografo; trabalho de gabinete em cad. a implementagéo de cartas
612 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | topogréaficas, mapas, cadastro. **
necessario, a8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Realiza acordos com os proprietarios dos terrenos, para a realizagao de estradas, passagem de
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | 4guas residuais, ETAR’s; Calculo de areas para negociagdo de terrenos; Encetar todos os
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |procedimentos necessarios para a lizagdo do cadastro dos terrenos onde irdo ser efetuadas
455 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. obras pela Camara Municipal ou por Empresas adjudicadas; Execugdo de levantamentos
José Manuel Santos Assistente Assistente topograficos, topograficos de infra — estruturas; Georeferénciagdo de levantamentos topograficos;
Cabral Técnico Técnico elaboragéo de um ficheiro AutoCad com todos os levantamentos topograficos atualizados, estudos e
6125 projetos ja executados; Criagdo de estudos toponimicos e numeragdo de policia dos varios
arruamentos da cidade; Criagdo de mapas do concelho, das freguesias e da cidade; Impressao de
plantas topograficas, para a secgdo de obras; Elaboragao e implementagao de percursos pedgStres-
no concelho. **




Fungdes de natureza executiva, de carécter manual ou mecéanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Realiza fungdes de calceteiro, assentamento de lancil e de manilhas, faz caixas de aquedutos e

"2 José Manuel Silva M. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos orgdos e servigos, | sarjetas. **
Pina Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
c86 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, &8 manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
269 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha fungdes de Cabouqueiro, limpeza de valetas e servente de Pedreiro. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos,
José Marques do Carmo i § .
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Go1 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
338 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o controlo do pessoal; transporte do pessoal para as obras. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos o6rgdos e servigos,
José Peixoto da Fonseca
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G112 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos | Avaliagdo e acompanhamento psicolégico a criangas e jovens; entrevistas e aconselhamento a pais/
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. encarregados de Educagdo; consulta psicolégica de adultos; orientagido escolar e profissional;
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | entrevistas e visitas domiciliarias; estudos de caso e acompanhamento; articulagdo/encaminhamento
383 Téonico Técnico execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | para instituigoes e estruturas locais e participagdo em projetos comunitarios; orientagdo de estagio
Lucia Manuela S. Amaral e operativas dos 6rgéos e servigos. de alunos do 5° ano de Psicologia do Instituto Piaget; participagdo na Equipa Multidisciplinar de
Superior Superior " . i i X . X ~
H80 FungGes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | Saude Escolar; participagdo na Comissdo de Protegdo de Criangas e Jovens em Risco (CPCJ);
qualificado. colaboragdo na Rede Social, como representante da CPCJ; colaboragdo na concegéo, organizagao
Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | e dinamizagao de varios projetos no dmbito da Acéo social; criagdo de instrumentos de trabalho. **
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
417
Lucilia Maria Dias Silva | Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o atendimento Salas Inf./Adu - Gab.Téc. Catalogagao - Animagao/Expo. **
Nunes Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
HE3 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o transporte escolar de criangas; passeios escolares e visitas de estudo; transporte das
372 Luis Filipe Jesus L. Assistente Assistente | Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos, | associagdes do Concelho; limpeza e manutengdo do autocarro; por vezes conduz uma viatura
Garcia Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. pesada de mercadorias onde transporta diversos materiais e sempre que necessario conduz a
G50 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | unidade mével de saude. **
necessario, a manutengao e reparagac dos mesmos.
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
38 definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa fungdes de asfaltador. **
Luis Jesus Ribsiro Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
o3 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagdo dos mesmos.
401
Luis Manuel dos Santos | Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o treino aos nadadores inseridos na turma de pré - competigdo da EMNM e participagdo com
Gomes Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas éareas de atuagdo comuns e |a equipa no Circuito Municipal das Escolas de Natagdo e Torneios de Natag3o; Leciona as aulas de
H37 instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos. natagéo; Relatérios das atividades participadas; Vigilancia nas Piscinas Exteriores. **
236 Assistente Assistente Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
G114 Luis Manuel F. Ribeiro Operacional | Operacional | definidas e com graus de complexidade variaveis. Opera a maquina; conduz tratores; realiza ramais de esgoto, aguas, caixas de visitas e respetiva




Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

conduta; zela pela manutengao; elabora o mapa da maquina. **

Efetua o atendimento Salas Inf./Adu - Apoio Técnico Informatico - Manutengéo Site - Apoio Auditorio.

370 . . Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
Assistente Assistente
Luis Miguel A. Marques Técnico Técnico definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e|**
H64 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos.
452 . . . Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base em diretivas bem Efetua o atendimento Sala Inf./Adu - Catalogacdo - Animag&o sociocultural — Exposigdes. **
Luisa Maria Marques Assistente Assistente
Fereira Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
H65 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgdos e servigos.
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
443 . . . definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagoes e
Mafalda Sofia Peixoto | Assistente | Assistente
. X Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Lopes Operacional | Operacional
H18 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutencao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
397 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem e limpeza de instalagoes. **
Manuel Anténio Cabral | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
661 Dias Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
481 definidas e com graus de complexidade variaveis. Opera a maquina e elabora o mapa da maquina. **
Manuel Anténio da Silva | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Henriques Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G105 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
207 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem, limpeza de instalagdes e manutengao de equipamentos. **
Manuel Conceigédo Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Albuquerque Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
ce66 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
340 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza atividades de bate chapa, de pintura e de mecanica. Manutengo das bombas de &guas das
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, | estagdes elevatorias. **
Manuel Costa Lopes
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
ce7 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos legais, relativos area de | Efetua a fiscalizagao e vistorias; Obras Particulares; Verificagdo das vérias queixas apresentadas
190 Fiscal Fiscal Municipal ocupagdo da via publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcionamento de |nos servigos; Vistorias dos talhos e restaurantes, com o Sr. Dr. Veterinario; Vistorias para verificar as/
Manuel D. A. Domingos Municipal Esp.Pr. estabelecimentos comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural, deposigdo, remogdo, | condigdes de habitabilidade ou utilizagdo de edificagdes ou de fragdes auténomas; Fiscalizagdo de
G128 Esp.Pr. transporte, tratamento e destino final dos residuos sélidos, publicos, domésticos e comerciais, preservagao | publicidade e ocupagdo da via publica; Fiscalizagdo das Feiras Quinzenais e dos Santos;

do patriménio, seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territorio, presta informagdes sobre
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Notificagdes; Autos de contra — ordenagao e de embargc';\Recolha de aguas pa\z? anéli\se. ““
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situagdes de facto com vista a instrugdo de processos municipais nas 4reas da sua atuag&o especifica.

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagédo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.
Elaboraggo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,

Efetua a emissdo de pareceres de natureza técnico juridica; Formular propostas de regulamentos e
propor alteragdes aos vigentes; Andlise e proposta de decisdo nos processos de contraordenagao;
Informar sobre publicagao de legisiagdo de interesse para os servigos; Acompanhamento juridico de

210 - i o execucao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais | processos de expropriagdes Preparagdo e patrocinio de agbes judiciais; Instruir e assegurar a |,
Manuel da Conceigéo Técnico Técnico i ~ . o ' L _ o R .
Marques Superior Superior e operativas dos 6rgdos e servigos. tramitagdo do contencioso administrativo e das agdes administrativas em que seja parte o municipio,
D1 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | acompanhando o respetivo processo no tribunal administrativo competente ; Apoiar juridicamente os
qualificado. servigos da autarquia no seu regular funcionamento. **
Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
529 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza qualquer trabalho de mecéanica, tanto em transportes ligeiros, como em transportes pesados
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | € méaquinas. **
Manuel da Silva Lopes
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
679 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
396 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza servigos dos diversos sectores: servigo de bancos, bar, expediente geral entre outros. **
Manuel F. Patrocinio Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos,
Martins Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Her Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
197 definidas e com graus de complexidade variaveis. Participa na execugdo de diversos trabalhos de serralharia, colaboragdo no transporte de pessoal
Manuel Femando C. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | para vérios locais de trabalho; desempenha os servigos de serralharia e outras tarefas que s&o
Trindade Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico. distribuidas. **
G38 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
476 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha diversos servigos de manuteng&o e apoio ao servigo onde esta inserido. **
Manuel Gaspar Borges | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Amaral Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
540 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
301 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha as fungdes de Pedreiro, limpeza de valetas, aquedutos e vedagdes de terrenos. **
X Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Manuel Lopes Maria
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G99 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
292 definidas e com graus de complexidade variaveis. Pinta bancos de jardins, portdes, grades, compartimentos, moveis escolares, sinais, passadeiras,
Manuel Pereira Carvalho Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | parques de estacionamento e parques de cargas e descargas; coloca e desmonta sinais e bancos
G Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. de jardim; polir e envernizar chao; coloca marcas sonoras nas estradas. **

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagao dos mesmos.
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Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Desempenha fungdes de asfaltador e da serventia a todos os sectores. **

o Manuel Santos Francisco Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
cos Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagao das instalagoes e
794 Margarida Rosa Costa | Assistente | Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Silva Constantino | Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico.
H30 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengéo e reparagio dos mesmos.
Responsavel pelo procedimento técnico e administrativo relativo as reunides da Camara Municipal,
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos | nomeadamente, recolha e andlise da documentago relativa aos assuntos submetidos a deliberagao
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. da Camara Municipal, elaboragao e envio da Ordem do Dia aos Vereadores e Presidentes de Junta
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | de Freguesia, elaboragdo do articulado legal e/ou regulamentar aplicavel aos diferentes assuntos
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | constantes da Ordem do Dia, elaboragdo da minuta da ata da reunido; Apoio administrativo nas
e operativas dos 6rgéos e servigos. reunides da Camara Municipal, designadamente distribuigdo de documentagdo diversa pelos
Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | membros do 6rgdo executivo, registo das principais declaragdes efetuadas relativamente aos
qualificado. assuntos agendados, bem como as respetivas deliberagdes e eventuais declaragdes de voto;
Representagdo do 6rgao ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | Elaboragdo das atas das reuniGes respetivos resumos para publicitagéo no site da CMM, extragéo
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. de copias de parte das minutas e das atas e posterior distribuigao pelos servigos/sectores de acordo
com a especificidade dos diversos assuntos, distribuigdo das atas pelos servigos/sectores da
Camara Municipal, Vereadores e ainda o envio @ mesa da Assembleia Municipal; Execugdo do
263 Técnico Teécnico expediente relacionado com alguns assuntos da reunido (periodo de antes da ordem do dia,
Maria Adelaide A. Borges Superior Superior intervengéo do publico, etc.); Busca/pesquisa de deliberagées sobre os mais diversos assuntos de
E4 acordo com as solicitagbes dos servigos/sectores, dos Vereadores e do Presidente da Camara;
Elaboragdo de convocatérias, editais, informagGes, despachos, propostas diversas;
Elaboragao/atualizaggo de ficheiros diversos, designadamente, a listagem dos assuntos que ficam
na pasta anexa ao livro de atas, a base de dados STA, o mapa de faltas dos membros da Camara
Municipal as reunides, os ficheiros “ordem do dia”, “minutas”, “atas”, ‘resumos das atas”, efc;
Organizag&o e arquivo documentos diversos (expediente, oficios, ordens do dia, minutas, atas, entre
outros); Preparagdo das atas das reunides da CMM para posterior encadernagéo; Elaboragao de
propostas de alteragdo a Regulamentos da Camara Municipal de Mangualde.
Tarefas/fungdes desenvolvidas no ambito do SIADAP: Elaboragao dos oficios/convocatérias para os
membros do Conselho de Coordenagdo da Avaliagdo, colaboragdo na elaboragdo das atas das
respetivas reunides e extragdo de copias de parte das referidas atas, em conformidade com as
diversas solicitagdes. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
258 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza de todos os espagos/materiais da Infraestrutura; Limpeza dos espagos exteriores.
Maria Alcina Santos Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos orgdos e servigos, | **
a3 Almeida Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengdo e reparagdo dos mesmos.

&




Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagbes escolares;

430 Maria Amélia R. Alves Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagoes e
Duarte Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H14 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Efetua o apoio aos utilizadores do espago, relativamente a qualquer tipo de duvida no que diz
207 Maria Conceigao N. A. Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | respeito, a utilizagdo do hardware e software disponibilizado no Espago Intemnet; Formagao na area
Tavares Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e|do projeto POS_Conhecimento, nomeadamente em Word, Excel e Principios Basicos de Internet;
H70 instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos. Manutengéo de Equipamentos. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
429 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a pesquisa de processos pedidos dos varios servigos; separagdo, ordenagdo e selegdo de
Maria da Conceigdo C. F. | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | documentagdo variada; requisicio do material de limpeza e respetiva limpeza do Arquivo;
Rodrigues Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. informatizag&@o de documentos; registo diario das tarefas executadas. **
H72 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 2 manutengao e reparagdo dos mesmos
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
467 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza de todos os espagos/materiais da Infraestrutura; Limpeza dos espagos exteriores.
Maria da Conceigdo Assistente Assistente Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | **
Lopes Operacional | Operacional | podendo comportar esforco fisico.
HS51 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
447 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Maria da Gléria Silva Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagdes e
Costa Rodrigues Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H15 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
136 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza das instalagoes do Municipio; Reposi¢do de papel e outros nas casas de banho;
Maria das Dores A. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Separagdo do papel e outros para a reciclagem; Atendimento do BAR; Esporadicamente servio de
Ferreira Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. Portaria, Correio, Bancos e outras Instituigdes. **
Hes Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Assegura os transportes escolares; Assegura a gestdo dos refeitérios dos estabelecimentos da
Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | educago pré-escolar e do 1° ceb; Assegura quer a nivel local quer junto da drec a comparticipagéo
380 . definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e [no apoio as criangas da educagdo pré-escolar e do 1° ceb no &mbito da agéo social escolar; Apoia o
Maria de Fatima C. Costa | Assistente Assistente ~
Persira S Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. desenvolvimento de atividades complementares de acdo educativa na educagéo pré-escolar e do 1°
H2 ceb; Colabora na gestdo do pessoal ndo docente nos estabelecimentos de ensino pré-escolar e do
1° CEB quer ao nivel da componente letiva quer da componente social; Agilizar junto do IEFP os
processos de candidaturas a POC’s — Programas Ocupacionais. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua 0 acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagbes escolares;
561 definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagdes e
Maria de Lurdes dos Assistente | Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
- Santos P. Lopes Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.
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G129

Maria de Lurdes Pais
Costa

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instruges gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos.

Recepgdo de: Projectos de Licengas; Comunicagdes Prévias; Projectos de Loteamentos;
Autorizagbes de Utilizagao; Pedidos de Informagéo, Pedidos de Informagdo Prévia; Pareceres de
Localizagdo; Pedidos de Certidao; Destaques; Processos de Licenciamento Industrial;, Participagbes
de Obra Isenta; Documentos Diversos; Pedidos de Informagéao Prévia de Loteamentos.

Emissdo de: Licengas de Construgdo, Reconstrugdo, etc; Admissdo de Comunicagdo Prévia;
Autorizagdo de Utilizagdo; Certidoes; Destaques, Prestagao de Informagdes Diversas (Telefonicas e
Presenciais), Envio mensal de relagoes do CIMI para a Reparticdo de Finangas; Elaboragdo e envio
de correspondéncia diversa; Baixa de Processos; Servico de Arquivo; Fotocopias autenticadas;
Auxilio aos municipes no preenchimento de requerimentos diversos; Guias de Recebimento. **

441

H40

Maria Elisabete de Pina
Flores Pereira

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos.

Leciona as aulas de natagdo; Relatérios das atividades participadas; Vigilancia nas Piscinas
Exteriores. **

312

F16

Maria Elisabete S.R.C.
Machado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos.

Apoio ao Notariado Privativo na elaboragdo de todo o processo relativo s Escrituras; Organizagao
de todos os documentos necesséarios a elaboragdo das Escrituras de Justificagdo ( dos muitos
prédios que a Autarquia ainda tem por registar) no Notario Privado; Apoio ao Gabinete de Agdo
Social nos processos do SOLARH e outros relacionados ¢/ habitagao; Elaboragdo de processos de
concessdo de terrenos de cemitério, bem como emissdo dos respetivos Alvaras de concess&o;
Emissdo de Guias de recebimento respeitante as rendas dos imoéveis propriedade do Municipio
arrendados; Atualizagdo das rendas de acordo com as portarias que determinam o aumento das
mesmas, e comunicagio desse aumento a todos os arrendatarios; Elaboragdo de processos de
diversos seguros relativos & Autarquia, e informagdes adicionais sobre os mesmos, bem como
revisdo das condigdes contratuais, junto das Seguradoras; Classificagdo patrimonial de bens; Envio
por oficio para a diregao geral de Finangas das copias de parte das atas onde constem aprovagdes
de declaragdes de cedéncias de terrenos para retificagdo de Estradas Municipais; Quando solicitado
pelos municipes , emissdo de certiddes mediante pareceres dos Servigos Técnicos, das areas
ocupadas para alargamento e/ou abertura de arruamentos; Atualizagdo junto dos Servigos de
Finangas e Conservatoria do Registo Predial de todos os Iméveis risticos e urbanos adquiridos pela
Autarquia; Participaggo via eletronica de prédios modificados, novos, omissos ou loteamentos aos
Servigos de Finangas; Realizagdo dos contactos para elaboragdo de contratos de telemoveis;
Elaborag&o de Processos de Hastas Publicas; Apoio ao CIAC. **

331

Maria Emilia Mendonga
Marques

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas &areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgéos e servigos.

Efetua IMTT: Revalidagdo e alteragdo de Cartas de Condugdo; EDP: Celebragdo de novos
contratos, alteragdo de dados dos contratos, rescisdo de contratos, fomecimento de leituras de luz e
prestagdo de informagdes relativas A EDP; ADSE: Emissdo de Cartdo Europeu de Saude, alteragéo
de dados e entrega de recibos; DGAJ: Emissdo do Registo Criminal Negativo; SNS: Emissdo do
Cartao Europeu de Saude; SEF: Emissdo do Certificado de Registo de Cidadao da Unido Europeia;
Requisigdo da utilizagio da cisterna para limpeza de fossa e informatizagao dos pedidos; Registo de
pagamentos de faturas de agua; Prestar informagdes aos Municipes e direciona-los para o servigo
competente; Abertura e encerramento da porta do atendimento ao publico; Atendimento e
reencaminhamento de chamadas da central telefonica™

196

F6

Maria Emilia Rodrigues
Filipe

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugado de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior

qualificado.

Efetua o Registo de Faturas no SCA; Controlo das despesas dos Autocarros afetos ao Transporte
Escolar; Processamento de Senhas de Presenga da Camara e Assembleia Municipal.

GES/OAD: Controlo de Acessos; Definigdo dos Procedimentos; Definigdo dos Bens/Servigos por
Fungdes; Definigdo de Produtos e sua codificagdo; Contribuir para a implementagao e utilizagag/da
aplicagdo informatica das Obras por Administracdo Direta (OAD); Contribyif na
implementagao/continuagdo da Contabilidade de Custosi\Apoio a0 aprovisionamento nos programas

GES/OAD. ** /4




Representacéo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem

Efetua a limpeza das instalagdes do Municipio; Reposi¢do de papel e outros nas casas de banho;

316 L . X definidas e com graus de complexidade variaveis. Separagéo do papel e outros para a reciclagem; Atendimento do BAR; Esporadicamente servigo de
Maria Fatima G. S. Assistente Assistente _ K . . . L X i . o
i Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Portaria, Correio, Bancos e outras Instituicbes. **
Amaral Operacional | Operacional .
H84 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
102 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a Receg&o — Atendimento Sala Audiovisuais — Registo Fundo Documental. **
o Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Maria Fatima R.P. Matos i ] .
He6 Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
348 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua apoio aos alunos, docentes e Encarregados de Educag&o; Acompanhamento das criangas na
Maria Fernanda G. M. Assistente Assistente defini . - ) - . . = ' = . - )
efinidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |escola; Zela pela conservagéo das instalagdes e dos equipamentos escolares, bem como pela
H5 Pereira Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgaos e servigos. salubridade, organizagao e higiene daquele espago. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
465 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza das instalagdes do Municipio; Reposigdo de papel e outros nas casas de banho;
Maria Femanda Pais Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Separagéo do papel e outros para a reciclagem; Atendimento do BAR; Esporadicamente servigo de
Hes Almeida Marques Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. Portaria, Correio, Bancos e outras Instituigdes. **
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, &8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
323 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
§ Assistente Assistente . . - . . . = R .
Maria Filomena Aratjo Tée definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e | Executa tarefas administrativas.
nico Técni — i
H3 ' senico instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos érgaos e servigos.
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
742 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Maria Graga Gomes Assistente | Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagdes e
o Amaral Sousa Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
Hi
2 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
265 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a poda das arvores, carregamento da lenha, corte da relva, adubagdo dos relvados e
Maria G MM Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | canteiros, corte de sebes e arbustos; aplicagéo de herbicidas, limpeza das ruas e sarjetas, mondar
aria Graga M. Marques
39 ¢ a Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. ervas daninhas dos relvados; fazer sacha e regas dos jardins. **

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.
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E1

E2

Maria Gracinda Gomes
Lopes Pinheiro da Rocha

Chefe de
Divisdo

Dirigente
Intermédio de 2°
grau

Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade orgénica e garantir o cumprimento dos
prazos adequados & eficaz prestagdo do servico, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos
destinatarios, efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os
funcionarios e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptiddes profissionais necessarios ao
exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados ao incremento da
qualidade do servico a prestar, divulgar junto dos funcionarios os documentos intemos e as normas de
procedimento a adotar pelo servigo, de forma a garantir o empenho a assungdo de responsabilidades por
parte dos funcionarios, proceder de uma forma objetiva a avaliagdo do mérito dos funcionarios, em fungéo
dos resultados individuais e de grupo e a forma como cada um se empenha na prossecugao dos objetivos e
no espirito de equipa, identificar as necessidades de formagdo da sua unidade organica e propor a
frequéncia das agbes de formagdo consideradas adequadas ao suprimento das referidas necessidades,
sem prejuizo do direito & autoformagdo, proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos funcionarios da sua unidade orgénica, autorizar a
passagem de certidoes de documentos arquivados na respetiva unidade orgdnica, exceto quando
contenham matéria confidencial ou reservada, bem como a restituigdo de documentos aos interessados.

Define os objetivos de atuagéo da unidade orgénica que dirige, tendo em conta os objetivos gerais
estabelecidos; Emite informagdes e pareceres na sua édrea de atuagdo; Secretaria do Orgdo
Executivo; Fomece orientagdes técnicas e acompanha a aplicagdo do SIADAP; Integra o CCA;
Presta colaboragdo na formagdo de Regulamentos diversos; Integra o Juri de Procedimentos
Concursais e Contratagdes de Pessoal; Orientadora de Estagios Profissionais na sua Area de
atuag&o; Avaliadora no &mbito do SIADAP; Promove a execugdo das decisdes do presidente e das
deliberagdes; Gere os recursos humanos, afetos a sua unidade organica; Divulga junto dos
funcionarios os documentos e as normas de procedimento a adotar; Identifica as necessidades de
formagéo dos funcionarios da sua unidade organica; Procede ao controlo efetivo da assiduidade,
pontualidade dos funcionarios da sua unidade orgénica; Autoriza a passagem de certiddes de
documentos arquivados na respetiva unidade organica. **

289

G116

Maria Helena V. Z.
Azeredo

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo.

Elaboragéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagao do drgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Coordenagao/Orientagdo da Divisdo de Informagao Geografica e Planeamento Urbano. Emiss&o de
pareceres e informagdes; fiscalizagdo de obras; vistorias, entre outras tarefas. **

406

H52

Maria Isabel Carvalho
Ferreira

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos o6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

Efetua a limpeza de todos os espagos/materiais da Infraestrutura; Limpeza dos espagos exteriores.

o

257

H58

Maria Joao Brito Marques
Fonseca

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, plar nto, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgdos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgoes de indole técnica,

enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Efetua a Gestao/Administragdo dos servigos e recursos humanos. Coordenagéo de Atividades. **

252

H82

Maria Luisa S. A.
Carvalho

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.

Efetua a limpeza das instalagdes do Municipio; Reposigdo de papel e outros nas casas de banho;
Separagao do papel e outros para a reciclagem; Atendimento do BAR; Esporadicamente servigo de
Portaria, Correio, Bancos e outras Instituigdes. **

514

D2

Maria Margarida Peixoto
A. Gouveia

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.

Elaborag&o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Efetua a emisséo de pareceres de natureza juridica; Formular propostas de regulamentos e propor
alteragbes aos vigentes; Andlise e proposta de decisdo nos processos de contraordena}ép?
Preparagdo e patrocinio de agdes judiciais; Instruir e assegurar a tramitagdo do contencioso
administrativo e das agbes administrativas em que seja parte o municipio, acompanhando oa
respetivo processo no tribunal administrativo competent L Apoia‘n"yriq‘g\:amg te os servigos daB




Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagdo do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgoes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

autarquia no seu regular funcionamento. **

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &reas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos drgdos e servigos.

Executa todos os procedimentos relativo ao recrutamento de pessoal, cessagdo de fungdes do
pessoal (rescisdo de contratos, licengas sem vencimento entre outras), a contratagdo de pessoal;
Atendimento dos candidatos e recegdo das respetivas candidaturas; Criagdo e organizagao de todos
os processos individuais, mantendo-os atualizados; Membro do Juri dos concursos; Publicagdo de

282 . atos no D.R. (INCM) e demais tarefas com ela relacionadas; Mantém a lista dos concursos /
Maria Teresa M.T. Assistente Assistente . - P = . " .
i contratos, atualizada; Solicita, quando necessario informagao adicional a outras entidades, relativa a
Moreira Técnico Técnico § i K K .
E7 novos procedimentos a adotar; Assegura o atendimento do pessoal ao servigo da autarquia; Instrui e
desenvolve todos os processos referentes a prestagdes sociais dos trabalhadores: Prestagdes
Familiares, Abono de Familia, ADSE e Seguranga Social; Assegura o expediente, e todas as tarefas
dai inerentes (registo e A.R) relativo aos oficios elaborados no seu servigo; Envio de
cheques/recibos da Consignagao as Entidades respetivas.**
175 Assistent Assistent Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Executa fungdes administrativas no servigo da Biblioteca, entre outros. **
sistente ssistente
Maria Teresa Sousa Gil Técni Tecni definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
cnico cnico
H68 instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgaos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
390 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha fungdes de Pedreiro, limpeza de valetas e aquedutos. **
Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Mario Amaral Sampaio . ) .
Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
1
G113 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagio dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
358 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a aplicagdo de portas e aros; faz armarios para a escola e outros; aplicagéo de forro e soalho
Mol — Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | nas Igrejas; fechaduras e dobradigas; reparagéo de diversos trabalhos de carpintaria; mudanga de
rio Jorge. P. S. Melo
g Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. moveis de escritério e escolar para o edificio da Camara e Escolas; montagem do quiosque nas
G22 - . I . . = . ’ .
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | aldeias e cidade; restauragdo de altares nas Igrejas e Capelas; pintura dourada nas Igrejas e
necessario, &8 manutengao e reparagdo dos mesmos. Capelas. **
Efetua a Elaboragéo/organizagdo de Processos de Concurso de Pessoal, Contratagoes a Termo;
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | elaborar/organizar Processos de Recrutamento de Pessoal no @mbito do Programa de Estagios
548 . . definidas e instruges gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e|(PEPAL); Mobilidades; Mapas SIIAL; realiza tarefas administrativas no &ambito do
Marta Maria Ramos Assistente Assistente . k . _ _ X L i
i . instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos érgdos e servigos. SIADAP; inscrigdes para a ADSE; executa mapas e manté-los atualizados sobre a entrada de
Gongalves Dias Técnico Técnico . . . L
E10 pessoal e cumprimento dos prazos legais dos respetivos concursos e contratos, Publicagdo de atos
no DR, respetiva consulta, executa todo o trabalho de expediente relativo a cada um destes
processos; presta apoio administrativo ao Servigo de Pessoal. **
284
Mary Fatima F. Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua apoio aos alunos, docentes e Encarregados de Educagdo; Acompanhamento das criangas na
Gongalves Técnico Técnico definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e |escola; Zela pela conservagdo das instalagdes e dos equipamentos escolares, bem como pela
Ha instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgéos e servigos. salubridade, organizagéo e higiene daquele espago. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem | Executa todo o trabalho de carpintaria; algum trabalho de marcenaria; montagem de quiosque;
384 definidas e com graus de complexidade variaveis. limpeza da oficina; transporte de pessoal; reparagoes de fechaduras; assentamento de portas,
Miguel Anténio A. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | janelas, aros e outros, execugdo de tetos falsos de madeira e pladur; reparagdo das barracas da
G Assungao Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. feira medieval e sua respetiva montagem; diversas reparagoes em escolas e associagoes,
23

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

substituigdo de vidros partidos. **




Cumpre regulamentos de agua e saneamento em vigor no municipio; informa e verifica o

95 Fiscal de Fiscal de Leitura Faz cumprir os regulamentos, posturas, editais € demais normas em vigor no dmbito da sua competéncia de
Miguel Costa Lopes Leitura e & Gisbrancaa fiscalizagao da leitura de contadores de consumos, informa e verifica o fundamento de reclamagdes dos | fundamento de reclamagdes de consumidores; informa as iregularidades detetadas; elaboragao de
G42 Cobrangas consumidores, informa os servigos de factos andémalos, fax relatérios da atividade da sua area. relatérios dos servigos executados; leituras e cobrangas nas falhas e gestdo da reparagdo dos
contadores. **
381 Acompanhamento de empreitadas; Elaboragao de processos de expropriagoes.**
Miguel José A. Rodrigues Assistente Assistente Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
85 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
790 ) definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagoes e
Ménica Sofia Jorge Assistente | Assistente
o . . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Tenreiro Dias Operacional | Operacional
H24 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. Fiscalizagdo e dire¢do técnica de obras; preparagao dos elementos necessérios para o langamento
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, [ de empreitadas e aquisigdo de bens e servigos; membro do juri de procedimentos tendentes a
409 L . execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | contratagao publica; membro da Comisséo de Avaliagéo Patrimonial dos Bens Méveis Duradouros e
Natércia de Jesus M. Técnico Técnico i _ X . X o . . _
Peixoto Superior Superior e operativas dos 6rgaos e servigos. Iméveis da Autarquia; membro da comiss3o técnica para a fiscalizagdo e inspegdo dos Espagos de
G3 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | Jogos e Recreio; membro da Comiss&o Municipal de Toponimia.**
qualificado.
Representagao do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua transportes: escolar, coletividades culturais, desportivas, unidade mével de satde; conduz
460 Nelson Manuel de Assistente Assistente | EXecug@o de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | viaturas de transporte de mercadorias. **
Abrantes Almeida Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico.
G51 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
314
Nuno José Oliveira Assistente Assistente Fungées de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua resumo das atas; Envio de oficios; Edital das atas e das minutas; Fotocopias, scans dos
Amaro Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |varios documentos para as reunides de Camara; Copias de parte das atas e minutas; auxilio nas
Bl instrumentais e nos varios dominios de atuagéo dos 6rgdos e servigos. restantes tarefas da secgao. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
342 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungdes de asfaltador; montagem de palcos. **
) Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos,
Nuno Miguel F. Santos
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
G695 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade organica e garantir o cumprimento dos | Chefia e coordena os respetivos servigos; Dirige o pessoal afeto & divisdo; Promove a qualificagéo
251 prazos adequados & eficaz prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos |do pessoal da divisdo; Participa no juri de concursos para admiss&o de pessoal; Elabora estudos e
Dirigente destinatarios, efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os | pareceres; Elabora, submete a aprovagdo, acompanha e encerra candidaturas aos Fundos
F1 Orlando Augusto Duarte | Chefe de Intermédio do 2° funcionarios e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptiddes profissionais necessérios ao | Estruturais; Elabora, submete a aprovagdo, acompanha e encerra candidaturas a Contratos-
Fernandes Divisdo exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequados ao incremento da | Programa com a Administragdo Central; Coordena a elaboragéo do Orgamento e das Grandes
a8 qualidade do servigo a prestar, divulgar junto dos funcionarios os documentos intemos e as normas de | Opgdes do Plano da autarquia; Superintende na elaboragdo da conta de geréncia e coordena o
F2 processo de elaboragéo de relatérios de atividades e outros documentos exigidos por lei refereié

procedimento a adotar pelo servigo, de forma a garantir o empenho a assungdo de responsabilidades por

parte dos funcionarios, proceder de uma forma objetiva & avaliagdo do mérito dos funcionarios, em fungao

as suas atribuigdes; Prepara o expediente e as inWaqées necessarias sobre os assuntos que
o




dos resultados individuais e de grupo e & forma como cada um se empenha na prossecugdo dos objetivos e
no espirito de equipa, identificar as necessidades de formagdo da sua unidade orgénica e propor a
frequéncia das agdes de formagdo consideradas adequadas ao suprimento das referidas necessidades,
sem prejuizo do direito & autoformagdo, proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos funcionarios da sua unidade organica, autorizar a
passagem de certiddes de documentos arquivados na respetiva unidade orgénica, exceto quando
contenham matéria confidencial ou reservada, bem como a restituigdo de documentos aos interessados.

correm pelos servigos; Assegura a execugdo das tarefas que se insiram nos dominios financeiros e
de aprovisionamento, de acordo com as disposigdes legais aplicaveis; Atualiza as taxas e licengas
dos diversos regulamentos em vigor sempre que haja lugar a sua atualizagdo; Promove e zela pela
arrecadagdo das receitas do municipio; Submete a despacho dos membros do executivo os
assuntos da sua competéncia, leva a sua assinatura a correspondéncia e documentos que dela
caregam; Da apoio aos érgdos do municipio; Certifica atos e autentica documentos relativos a
assuntos da Divisdo desde que devidamente autorizados; Exerce as fungdes de Notario Privativo da
autarquia; Exerce as fungdes de Juiz das Execugdes Fiscais; Exerce as fungbes de Delegado da
Inspecgdo-Geral das Atividades Culturais. **

Efetua a separagao, abertura e classificagdo do correio; elaboragdo de oficios; organizagdo de
empreitadas; elaboragdo de contratos de empreitada de trabalhos a mais; comunicagdo de

174 b c Coelh As A Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
'aula Cristina Coelho sistente istente = = s . . . ~ .
! sSIs definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |prorrogagdo de prazo das empreitadas; Licenciamento de téxis; gestdo do Fundo de Maneio da
Ferreira Figueiredo Técnico Técnico . . . L - - . - L — . . .
E12 instrumentais e nos véarios dominios de atuagao dos érgédos e servigos. Secgdo; organizagdo dos Processos Eleitorais; tratamento informatico de correspondéncia do
Senhor Presidente da Camara e respetiva expedigao. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
583 . . definidas e com graus de complexidade variaveis. Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagoes e
Paula Isabel Pais Assistente | Assistente _ . . X i L X .
X X Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | dos equipamentos escolares. **
Fonseca Lopes Operacional | Operacional .
H22 podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagido dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos | Efetua o registo e envio de correspondéncia da AMM para o Presidente e Membros da AMM; Oficiar
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o. sobre diversos assuntos de/e para a AMM e outras entidades; Trata do expediente para a
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | convocagdo das Sessoes da AMM; Despachar/comunicar expediente das Sessoes da AMM; Trata
385 . . execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | de assuntos diversos da AMM; Secretaria o Presidente da AMM; Secretaria e trata de expediente
Paula Margarida Costa Técnico Técnico i _ i . L - o
Oséri s . s i e operativas dos 6rgdos e servigos. das reunides da Comissdo Municipal da Defesa da Floresta Contra Incéndios, Assegura o normal
sério uperior uperior
H75 P P Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | funcionamento do Posto de Turismo; Participagdo em eventos ligados & promogdo turistica em
qualificado. representagdo do Municipio; Concegdo de material promocional para o concelho; Organizagao de
Representagdo do 6rgédo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | programas tematicos; Planificagdo de visitas ao concelho e acompanhamento a grupos; Apoio ao
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. GAP, entre outras tarefas. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
341 definidas e com graus de complexidade variaveis. Verifica e repara as anomalias existentes nas Instalagdes; Executa andlises e desinfetar os espagos
Paulo Almeida C. L Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | comuns da piscina; Controlo do Stocks de produtos quimicos; Verificago das condigdes da viatura;
aulo Almeida C. Lopes
P Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico. Vigilancia/seguranga da Infraestrutura. **
H55 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Faz pedidos de materiais através de requisigdes no programa (GES); Elabora e analisa
391 Assistents Assistente definidas e com graus de complexidade variaveis. folhas de servigo diério dos funcionarios; Faz escalas de servigo, registos de
Paulo Danie! C. Marques Operacional | Operacional Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, combustiveis, quilémetros das viaturas entre outras tarefas; faz atendimento aos
G13 podendo comportar esforgo fisico. -
B . L trabalhadores e os municipes. **
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengdo e reparagao dos mesmos.
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
367 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem, limpeza de instalagdes e manutengdo de equipamentos. **
Paulo Jorge Femandes | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
G Santos Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
68

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagdo dos mesmos.




! Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a instalagdo, conservagao e reparagao de circuitos e aparelhagem elétrica; instalagdo das
definidas e com graus de complexidade variaveis. maquinas, aparelhos e equipamentos elétricos: sonoros, calorificos, luminosos ou de forga motriz;
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | determinagdo da posigo e instalagdo do 6rgéo elétrico tais como os quadros de distribuigéo, caixas
podendo comportar esforgo fisico. de fusiveis e de derivagdo, contadores, interruptores e tomadas; fixagao ou corte dos condutores,
472 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando | dobragem e assentamento de calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra matéria, colocando os
Paulo Manuel Aimeida | Assistente Assistente necessario, 8 manuteng&o e reparagio dos mesmos. fios ou cabos no seu interior; execugéo e isolamento das ligagoes de, modo a obter os circuitos
Marques Operacional [  Operacional elétricos pretendidos; localizagdo e determinagdo das deficiéncias de instalagdo ou de
620 funcionamento; montagem e desmontagem de determinados componentes da instalagéo; aperto,
reparagdo, por qualquer outro modo ou substituigdo dos conjuntos, pegas ou fios deficientes;
efetuagdo de ensaios e medidas de detegdo e reparagao de avarias nos equipamentos e instalagoes
de baixa tensdo; leitura e interpretagdo de desenhos, esquemas e plantas ou projetos e
especificagdes técnicas. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o assentamento de tubagens, ramais domiciliarios, servio de piquete, montagem de
656 L ) . . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | contadores e arranjo de condutas. **
Paulo Sérgio Nabais Assistente Assistente
Almeida Operacional |  Operacional iodendo compoftar esfono fisico.
G59 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua servicos de armazém; reposigao de papel nas casas de banho, produtos de limpeza;
definidas e com graus de complexidade varidveis. entregas e saidas de materiais aos colaboradores no armazém; preenchimento de requisigoes e
544 Pedro Francisco Marques | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | folhas de materiais de armazém; colocagdo de sinais; organizagdo dos materiais pelo estaleiro;
) X podendo comportar esforgo fisico. montagem de palcos (para festas); distribuigao de revistas e de comunicados; retirar iluminagéo de
Santos Operacional | Operacional
G30 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando | Natal pela cidade; recados; recolha de material escolar; compras de Material; transporte de diversos
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos. materiais a varios sitios; transporte de Pessoal; transporte de barracas da feira medieval; receber
gasoleo de aquecimento nas escolas. **
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. Coordenador: da Escola Municipal de Natag&o, do Circuito Municipal das Escolas de Natagao, dos
Elaborag&o, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | projetos Desportivos; Gabinete de Estudos e Projetos: Elaboragao de projetos desportivos, relatorios
393 Pedro M. S. Prazeres Técnico Técnico execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais | e planos de atividades; Atendimento ao publico. **
X . i e operativas dos 6rgdos e servigos.
Henriques Superior Superior
H31 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagao do 6rgao ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgées de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagéo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. Emite informagdo escrita sobre procedimentos legais a adotar; informagdes aos varios
Elaboraggo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | requerimentos feitos pelos colaboradores da Camara Municipal de Mangualde; Estatuto trabalhador;
407 Técnico Técnico execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais | Faltas por reunido de sindicato; Formagao profissional; Relégio de Ponto; Horérios; Formag&o
Pedro Marques Correia Superior Superior e operativas dos 6rgdos e servigos. profissional; Membro de juri de concursos; Acidentes de trabalho. **
E6 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

<

\



Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Efetua a entrada dos requerimentos no livro de registos e verificagdo de todos os elementos
administrativos e técnicos; organizagao e formalizagéo do procedimento administrativo; numeragao e

480 Pedro Miguel Pereira Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, | autenticagdo administrativa introducdo do respetivo procedimento administrativo em suporte
Figueiredo Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. informatico; tramitagdo dos processos para os varios servigos da divisdo “DIGPU”; execugdo de
G130 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | oficios ou preenchimento de avisos em postais predefinidos; informagdo das peticdes meramente
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos. administrativas; emissao de declaragdes de morada. **
Efetua a elaboragdo, execugdo e atualizagdo do plano Municipal/Intermunicipal de Defesa da
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagéo de métodos e processos | Floresta Contra Incéndios (DFCI) e dos programas e projetos dele derivados;
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao. Participagdo nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espagos rurais do municipio;
Elaboraggo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | Participag&o nas agdes de planeamento de protegéo civil.
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de atuagdo comuns, instrumentais | Tarefas Operacionais: Acompanhamento dos Programas de Ac&o previstos no Plano Diretor
e operativas dos 6rgaos e servigos. Municipal/Intermunicipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios;
Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | Centralizago da informagao relativa aos Incéndios Florestais; Relacionamento com as entidades,
qualificado. publicas e privadas, de DFCI (servigos do Estado, municipios, organizagdes de produtores, érgdos
Representaggo do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | gestores de baldios, ...); Promog&o do cumprimento do estabelecido no Sistema Nacional de Defesa
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. de Floresta Contra Incéndios; Acompanhamento e divulgago diaria do indice de Risco de Incéndio;
Coadjuvagdo do Presidente da CMDFCI e da CMOEPC em reunides e em situagdes de emergéncia.
414 Tarefas de Gestdo e Controlo: Supervisdo e controlo de qualidade das obras municipais
Pedro Miguel S. Neto G. Técnico Técnico subcontratadas no ambito de DFCI; Elaboragdo dos Relatérios de Acompanhamento e dos
Amaral Superior Superior Relatérios Finais dos Programas de Acdo previstos no Plano Municipal de Defesa da Floresta;
B1 Elaboragdo de InformagGes Mensais dos Incéndios registados no municipio; Elaboragdo de
Informagdes Especiais sobre Grandes Incéndios ocorridos; Gestédo de Base de Dados; Construgdo e
Gestao de SIG e DFCI.
Tarefas administrativas: Emissdo de Propostas e de Pareceres no ambito das medidas e agoes de
DFCI; Constituigdo de Dossier atualizado com a Legislagdo relevante para o sector florestal;
Manutengéo de Arquivos.
Tratamento de toda a informag&o relativo a pedreiras (organizagdo dos processos e vistorias); Apoio
ao sector da topografia sempre que solicitado; Criagdo, manutengdo e orientagdo da informagao
geogréfica que deve incorporar o Sistema de Informagéo Geografica; Apoio ao sector da toponimia;
Apoio na realizagdo do Plano de Emergéncia de Protegdo Civil; Apoio nas tarefas relacionadas com
o PDM, quando solicitado e nas auséncias da técnica responsavel pelo mesmo; Orientador de um
estagio do PEPAL na area de Engenharia do Ambiente. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem, manutengéo de equipamentos, limpeza de instalages. **
517 . Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
Pedro Ricardo Assistente Assistente X
podendo comportar esforgo fisico.
Albuguerque Norte Operacional |  Operacional . L
G80 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Efetua a andlise e emissdo de informagdes técnicas para diversas operagdes urbanisticas, no
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos | ambito do RJUE; Marcag&o de vistorias; Realizagdo de vistorias com a Comissdo; Elaboragdo dos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis3o. autos de vistoria; Colaboragdo na elaboragdo de diversos Regulamentos e Planos de Gestao
678 Elaboraggo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | Urbanistica; Atendimento ao publico (técnicos e requerentes), Andlise e aplicagdo de toda a
Raquel Andrea Almeida Técnico Técnico execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | legislagao urbanistica; Analise do enquadramento no PDM dos processos de obras particulares; Ida
Costa Superior Superior e operativas dos 6rgaos e servigos. ao local da obra de alguns processos antes de emissdo de parecer, para esclarecimentos;
G117 Verificagdo e emissdo de parecer das especialidades nos processos de obras particulares.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior

qualificado.
Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,

enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Elaboragao de estudos e projetos e Cadernos de encargos e programas de concurso necessarios;
Acompanhamento de Estagiarios da divisdo na 4rea de arquitetura; Fungdes de substituigdo: Analise
e emissdo de parecer nas autorizagdes de utilizagdo, Analise e emissdo de parecer nos pedidos de




obras isentas; Elaborago e registo de oficios. **

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem

Efetua a elaboragdo do Mapa de Férias; Mapa de Pessoal, Mapa de Pontos — Mapas RH — SIIAL;

Elaboragdo de Oficios; Recebe, Emissdo de Declaragbes para os Colaboradores;

464 Raquel Sofia Lopes Assistente Assistente definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de atuagdo comuns e |Atendimento/Esclarecimento aos Colaboradores. Envio das listas/ficheiro & Companhia de Seguros;
Monteiro Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos drgdos e servigos. Efetua os vencimentos (atualizagdo do cadastro, movimentos mensais);, Balango Social; Juntas
&9 Meédicas; Processos de Aposentagdo; Atendimento dos trabalhadores que solicitam informagéo
sobre assuntos relacionados com os proprios. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Efetua a instalagdo de interiores; instalagdo de rega; assentamento de tubagens; ligagdes
470 definidas e com graus de complexidade variaveis. domiciliarias; servico de piquete; arranjo de condutas; execugao de canalizagdes e reparagéo de
Ricardo Manuel Amaral | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, | 4gua e esgoto; instalagdo e remogdo de contadores de &gua; reparagdo de caldeiras de
Lopes Operacional Operacional | podendo comportar esforgo fisico. aquecimento; assisténcia nas ETAS e ETARS; limpeza e manutengdo dos lagos; reparagdo de
e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | circuitos elétricos ETTAS e ETARS; instalagdo de canalizagdes de ar comprimido. **
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | Fomecimento do material do economato aos colegas e dar a respetiva saida; Dar entrada do
definidas e com graus de complexidade variaveis. material do economato e gerir o seu stock; Fazer requisigbes provisorias; Fazer pedidos; Fazer
531 Roberto Jorge Marques | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apc..io elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | requisigdes internas; Colocar as requisigdes internas p:j:ra cabimento na contabilidade e depoii de
Ferreira Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. devolvidas coloca-las para autorizagio no Senhor Presidente; Fazer requisicdes externas; Emitir e
F17 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | enviar as requisigoes externas para os fornecedores e arquivar o triplicado das mesmas; Recegéo
necessario, @ manutengao e reparagdo dos mesmos. das faturas referentes as requisigoes, conferi-las com as respetivas requisigbes e envia-las para a
contabilidade.**
405 Rogério Almeida Correia | Assistente Assistents Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem o . . L
Lopes Técnico Teenico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |Acompanhamento e fiscalizagdo de empreitadas; Elaboragéo de processos de expropriagoes.
G45 instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgéos e servigos.
Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade orgénica ou equipa de suporte, por cujos | Efetua a cobranga e liquidagao de receitas: Cobranga da Receita Eventual, Cobranga da Receita
71 resultados é responsavel. Eventual — Através de transferéncia bancaria, Liquidagdo e cobranga da Receita virtual, Cobranga
Rosa Maria dos S. Costa | Assistente | Coordenador |Realizagdo das atividades de programag&o e organizagao do trabalho do pessoal que coordena, segundo | da Receita virtual/eventual, Anulagdo de receitas (virtual ou eventual), Documentos em débito,
- Alves Técnico Técnico orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior | Receita virtual; Processamento de Pagamentos; Reconciliagdes bancarias; Processamento de Fim
complexidade. de Dia; Cobranga de agua; Arquivamento dos documentos. **
Fungoes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
Efetua a instalagdo, conservagdo e reparagéo de circuitos e aparelhagem elétrica; instalagdo das
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem | maquinas, aparelhos e equipamentos elétricos: sonoros, calorificos, luminosos ou de forga motriz;
definidas e com graus de complexidade variaveis. determinagdo da posig&o e instalagao do érgao elétrico tais como os quadros de distribuigao, caixas
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | de fusiveis e de derivagdo, contadores, interruptores e tomadas; fixagao ou corte dos condutores,
podendo comportar esforgo fisico. dobragem e assentamento de calhas e tubos metdlicos, plasticos ou de outra matéria, colocando os
439 Rui Daniel Ameida Assistents Assistente Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando | fios ou cabos no seu interior; execugdo e isolamento das ligagdes de modo a obter os circuitos
. i i necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos. elétricos pretendidos; localizagdo e determinagdo das deficiéncias de instalagdo ou de
Ferreira Norte Operacional | Operacional
G19 funcionamento, utilizando se for caso disso, aparelhos de detegdo e de medida; desmontagem se

necessario determinados componentes da instalagao; aperto, reparagdo, por qualquer outro modo
ou substituigdo dos conjuntos, pegas ou fios deficientes e procede a respetiva montagem; efetuagéo
de ensaios e medidas de detegao e reparagao de avarias nos equipamentos e instalagdes de baixa
tensdo; leitura e interpretacdo de desenhos, esquemas e plantas ou projetos e especificagoes

técnicas. y




650

Rui Paulo de Figueiredo
Cabral

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos érgaos e servigos.

Registo das Receitas dos Parguimetros (Resopre), Cartao de Estacionamento, Cemitério Municipal,
Espetaculos / Festas / Divertimentos, Licengas de Ruido, Provas Desportivas, Autorizagbes para
Utilizagdo de Fogo de Artificio, Ocupag&o da Via Publica — por ocasido de épocas festivas, Dia da
Defesa / Recenseamento Militar, Horarios de Funcionamento e Prolongamento, Recolha de
Residuos Sélidos Urbanos, Taxis, Inscrigdo de Municipes para reunido de Camara, Recebimento de
Propostas para Empreitadas

369

G122

Sandra Cristina A. C. Pais

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execucao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuag&o comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagéo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Efetua o atendimento aos municipes na drea do PDM, nas localizagdes de terrenos e na impressao
das respetivas plantas/fotografias aéreas; Enquadramento no PDM e apoio na andlise, dos
processos de obras / pedidos de informagao / pedidos de reflorestagdo...; Acompanhamento da
Revisio do PDM; Membro interlocutor da camara com a equipa que elaborou e
posteriormente ratificou 0 Mapa de Ruido; Colaboragdo na elaboragao da Carta Educativa, aprovada
recentemente pela DREC; Acompanhamento & alteragdo que esta a ser efetuada ao Regulamento
do atual PDM e posterior alteragdo da Carta da REN; Membro do Grupo de Trabalho da Comissao
Municipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios; Apoio ao Gabinete Técnico Florestal; Apoio em
colaboragdo com outros Engenheiros, & Técnica de Engenharia do Ambiente, a efetuar um estagio
do PEPAL. **

354

F12

Sandra Marlene P. Cruz
Cabral

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas &areas de atuagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rg3os e servigos.

Efetua o atendimento ao Publico; Cobranga e liquidagdo de receitas — receita eventual e receita
virtual; - documentos em débito; Emissao de Avisos aos Utentes; Certiddes de Relaxe; Anulagéo de
receitas (virtual ou eventual); Pagamentos; Processamento de Fim de Dia; Cobranga da agua;
Organizagdo do Arquivo da Tesouraria. **

513

H9

Sara M. Freire Carvalho
S. Martins

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagbes e

dos equipamentos escolares. **

195

G115

Sérgio Fernando Fonseca

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, @ manutengao e reparagio dos mesmos.

Efetua a limpeza de fossas. **

696

B2

Sérgio Hugo Azevedo da
Silva

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

Efetua tarefas relativas a defesa da floresta contra incéndios, manutengao e protegdo dos espagos
florestais, respeitando as normas de higiene, seguranga e satde no trabalho e de protegao do
ambiente, participando e interagindo no funcionamento em equipa e ainda preparar e executar
tarefas de acordo com o disposto nos n.% 1 e 2 do art.° 3.° do Decreto-Lei n.° 109/2008, de 15 de
Maio.**

783

H29

Sérgio Ricardo Monteiro
Correia

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagdo dos mesmos.

Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagdo das instalagdes e

dos equipamentos escolares. **

474

F3

Silvia Laura da Fonseca
Amaral Marques

Técnico
Superior

Técnico
Superior

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.

Elaboragéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgdos e servigos.

Efetua a abertura de Contas Bancarias e resolugdo de problemas relacionados com as diferentes
contas da Autarquia; Balango da Agua; Candidaturas ao Quadro de Referéncia Estratégico Nacional
(QREN) — preenchimento de formulérios de candidatura e pedidos de pagamento / Contabilizagao
dos Apoios Comunitarios; Certidoes emitidas as Firmas; Citagdo para Reclamagdo de Créditos
(Tribunais/Solicitadores); Emissdo de declaragbes para efeitos de IRS; Empreitadas e Obras




Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.

Representagado do 6rgado ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Publicas; Responsavel pelo Gabinete do Empreendedorismo; Inquéritos do Instituto Nacional de
Estatistica (INE); Inspegéo Geral de Finangas — Entidades Societarias e ndo Societarias; Locagao e
Aquisicdo de Bens Méveis e Servigos (vogal efetiva/secretaria nos atos de abertura); Mapa da
Biblioteca Municipal (despesas com pessoal), Mapa das Piscinas Municipais (despesas com
pessoal); Reconciliagdes Bancarias; Transportes Escolares; Responsavel pelas candidaturas ao
abrigo da Concessdo de apoios ao Desenvolvimento Social, Cultural, Recreativo e Desportivo;
Contabilidade de CUSTOS: Configuragdo das contas; Parametrizagdo; Definigdo com custos;
Contribuir para a implementagao e utilizagdo da aplicagdo informatica das Obras por Administragdo
Direta (O.A.D.) de modo a que seja possivel elaborar relatérios acerca dos custos dos fatores de
produgéo inerentes a cada obra executada por administragéo direta; Definigdo dos Bens / Servigos
por fungdes; Apoio ao aprovisionamento nos programas GES/OAD; Participar na elaboragéo das
propostas de alteragdo aos Regulamentos Municipais a submeter ao Orgao Executivo. **

Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciso.
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,

Efetua o atendimento Sala Infantil - Animagao sociocultural — Exposigoes. **

450 Silvia Maria Salgado Técnico Técnico execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
X X e operativas dos 6rgados e servigos.
Lopes Nunes Superior Superior
H67 Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
qualificado.
Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgoes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
208 definidas e com graus de complexidade variaveis. Operador de bombagem. **
Silvino Manuel M. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos,
Baptista Operacional [ Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
©69 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengéo e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem
425 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua 0 acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
Sofia Alexandra L. M. Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, [ Apoio e assisténcia em situagées de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagdes e
Figueiredo Operacional |  Operacional | podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H16 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagéo e aplicagio de métodos e processos | Concegéo e elaboragéo de estudos, projetos, planos e atividades de consultadoria no &mbito da sua
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo. area de atuagdo; Fiscalizagdo, gestdo e diregdo técnica de obras; Planificagdo, coordenagéo e
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, | avaliagdo, reportadas ao dominio da arquitetura, o qual abrange a edificagdo, urbanismo, a
execucéo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais | concegéo e desenho do quadro espacial da vida da populagdo, visando a integragdo harmoniosa
e operativas dos 6rgdos e servigos. das atividades humanas no territério, a valorizagdo do patrimonio construido e do ambiente;
Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de
qualificado. complexidade, execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo
451 Sofia Antonieta do N. Técnico Técnico Representacéo do érgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e servigos; Fungdes exercidas com responsabilidade
. . i enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. e autonomia técnica, ainda que com o enquadramento superior qualificado; Elaboragéo de projetos
Cavaleiro Superior Superior :
G2 de arranjos exteriores; Verificagdo e/ou levantamento de patologias nos edificios; Elemento da

comissdo de avaliagdo patrimonial dos bens méveis duradouros e iméveis da autarquia; Elemento
da comissao técnica de fiscalizagdo e inspegao dos espagos de recreio; Elemento de Juri em alguns
procedimentos tendentes a contratagdo publica da Divisdo; Acompanhamento das obras executadas
por administragdo direta, no &mbito dos projetos efetuados na Divisdo; Reunir semanalmente ¢
os restantes coordenadores, Vereador do Pelouro das Obras e encarregados do estaleiro, no ambito
da gestdo e coordenagao dos trabalhos realizados por administragdo direta de todas as éreas; j

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou at ws.que Irg forem incumbidas por lei,
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norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superior, desde que enquadradas no
ambito da sua habilitagdo profissional; Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua
especialidade, tomando opgoes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes
superiores. Coordenar e orientar os colaboradores afetos & Divisdo, por forma a assegurar a
qualidade técnica do trabalho desenvolvido e garantir o cumprimento dos prazos adequados a eficaz
realizagdo do servigo, efetuando o acompanhamento do trabalho desenvolvido, apoiando e
motivando os funcionarios; - Reunir frequentemente com o Vereador do Pelouro das Obras e
respetivos funcionarios da Divisdo, para que se efetue o planeamento e acompanhamento dos
trabalhos, obras e projetos a desenvolver ou em desenvolvimento; Ser interlocutora na avaliagéo;
Coordenar e acompanhar os procedimentos referentes a contratagao publica da Divisdo.**
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Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagao e aplicagido de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais
e operativas dos 6rgaos e servigos.

Efetua os langamentos Contabilisticos, quer a nivel da Receita quer a nivel da Despesa;
Conferéncia e Regularizagdo de movimentos contabilisticos; Analise e Conferéncia de Balancetes;
Registo e controlo das Garantias e Caugdes prestadas; Envio da Declaragéo Periédica do IVA e da
Declaragdo Anual; Elaboragdo da Informagdo Trimestral da Prestagdo de Contas a prestar a DGAL
(Sipocal; Sial) e 8 DGO ( Domus); Prestagao de Contas Anuais: Conta de Geréncia (nomeadamente
Balango; Demonstragdo de Resultados e Anexo as Demonstragdes de Resultados); Contribuir para

Soénia Seramota de Técnico Técnico Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior
Amaral Gomes Superior Superior qualificado. a Implementagdo da Contabilidade de Custos; Contribuir para a implementagdo e utilizagdo da
F7 Representagao do 6rgdo ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | aplicagdo informatica OAD (Obras por Administragdo Directa),de forma a que seja possivel a
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. valorizagdo dos custos inerentes a cada obra executada por Administragdo Direta; Apoio ao
Aprovisionamento na utilizagdo da aplicagdo informatica GES/OAD, de forma a ser possivel a
implementagdo de Requisigdes Intemas, Armazém e Economato, bem como todo o circuito
documental necessario. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
586 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagbes escolares;
Sénia Sofia M. Coito Assistente | Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, | Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagéo das instalagbes e
Almeida Operacional | Operacional podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H23 - . I
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagido dos mesmos.
400 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Leciona as aulas de Educag&o Fisica e de natagdo; Relatérios das atividades participadas;
Susana G. C. Paiva Assistente Assistente . . . . . = U . . .
. ) definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e | Vigilancia nas Piscinas Exteriores.
H38 Bemardo Técnico Técnico instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos érgéos e servigos.
Apoio na concegédo do layouts grafico e leitura dos contelidos com a respetiva corregao de textos,
Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | nos diversos materiais de divulgagao intemos e extemos. Da organizagéo logistica fazem parte as
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |seguintes tarefas: Eventos/conferéncias/protocolos e contractos: convidar as entidades previamente
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos érgéos e servigos. selecionadas, através de mailing; confirmar presengas; organizagdo do espago fisico para a
realizagdo das mesmas. Materiais de comunicagdo: orgamentagdo dos materiais a produzir junto
669 . dos fomecedores e distribuigdo dos mesmos nos locais previamente estabelecidos. A elaboragdo de
Susana Isabel da Assistente Assistente . - . _ .
X materiais para exposigoes organizadas pela CMM, no que se refere a concegdo de materiais de
Fonseca Amaral Técnico Técnico . _ L. o o L ~
H78 divulgagdo (cartazes, pregarios, tripticos), publicagdo nas redes sociais e inauguragdo das mesmas.

Plano de Apoio elaborada em PP para apresentagdc a eventuais interessados em patrocinar
trabalhos de conservagéo do patriménio do concelho. Organizagdo do material de merchandising;
Organizagdo logistica de eventos/conferéncias/protocolos e contractos/materiais de comunicagéo;
Elaboragéo de materiais de comunicagéo; Elaboragdo de apresentagéo para patrocinios; Elaboragdo

de oficios.**




Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais

Coordenagdo/Orientagdo da Divisdo de Salubridade, Abastecimento Publico e Ambiente.
Fiscalizagdo e diregdo técnica de obras; preparagédo dos elementos necessarios para o langamento
de empreitadas e aquisigdo de bens e servigos; compilagao e organizagdo dos dados relativos aos
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Stizol Maria Bareire da Técnico Jecnico e operativas dos 6rgaos e servigos. sistemas de abastecimento de agua em funcionamento, tendo em vista a elaboragdo do PCQA
G43 Silva Nelas Superior Superior Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior | (programa de controlo de qualidade da agua), consequente acompanhamento e implementag&o;
qualificado. preparagdo de processos de oOrgdos de tratamento, tendo em vista o licenciamento das infra-
Representagao do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, | estruturas e respetivas descargas junto das entidades competentes; membro do juri de
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. procedimentos tendentes & contratagdo publica. **
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua o acompanhamento das criangas na escola; Efetua a limpeza das instalagdes escolares;
442 Tania Fernanda Amaral | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, [ Apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros; Zela pela conservagao das instalagdes e
Pereira Marques Operacional | Operacional | Podendo comportar esforgo fisico. dos equipamentos escolares. **
H17 Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, a manutengao e reparagao dos mesmos.
173 Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o desencadeamento de todos os processos de aquisicdo de bens e servigos, solicitados
Teresa Paula Marques Assistente Assistente . . _ . § . ; . . . . -
i L definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |pelos diversos servigos desta Camara; Responsavel pelo fundo de maneio; Organizagdo de
F13 Costa Técnico Teenico instrumentais e nos vérios dominios de atuagao dos érgaos e servigos. processos de empréstimos para o Tribunal de Contas; Emissao de requisigoes. **
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Vera Alexandra H. Amaral | Assistente Assistente Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem | Efetua o tratamento informatico da entrada da correspondéncia, dos despachos efetuados na
Lopes Técnico Técnico definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e |correspondéncia; agendamento dos autocarros camararios e palcos, elaboragdo de oficios de
o instrumentais e nos varios dominios de atuagao dos 6rgdos e servigos. resposta as diversas entidades. **
313 . . Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem
Victor Manuel A. Cardoso Assnst.ente Assnst?nte definidas e instrugoes gerais, de grau médio de complexidade, nas &areas de atuagdo comuns e |Executa tarefas Administrativa, efetua atendimento geral. **
12 Heesico Téenico instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos 6rgéos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
364 definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza fungdes de servigo de trolha; realizagao de fungdes de construgéo civil. **
o . Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos,
Virgilio Graga Martins
Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
c1e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
Fungdes de coordenagido dos assistente operacionais afetos ao seu sector de atividade, por cujos | Efetua a condugdo do autocarro; responsavel pela documentagdo dos autocarros e dos veiculos
168 resultados é responsavel. ligeiros (seguros); verificagdo dos niveis de 6leo e manutengdo dos respetivos autocarros ou
Viriato Nunes Cabral da | Assistente Encarregado L _ L . o - . ] e .
Silva Operacional | Operacional Realizagdo das tarefas de programagao, organizag&o e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob | veiculos ligeiros; elaboragéo de todos os mapas de viaturas e maquinas; distribuicio dos servigos
G47 sua coordenagao. dos autocarros. **
Substituigdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
509 definidas e com graus de complexidade variaveis. Desempenha fungbes de Trolha, de Pedreiro, assenta blocos, faz muros em pedra, rebocos de
Vitor Manuel da Silva Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servigos, [ muros e limpeza de valetas. **
Pais Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.
&an Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo, quando
necessario, & manutengao e reparagao dos mesmos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem
483 definidas e com graus de complexidade variaveis. Efetua a limpeza de papeleiras, pilhdmetros, contentores, ecopontos e feiras. Recolha de lixo e
Vitor Manuel Henriques | Assistente Assistente Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, | captura de caes. **
- de Sousa Operacional | Operacional | podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagio, procedendo, quando
necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.
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Vitor Manuel M. Amaral

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem

definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,

podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando

necessario, 8 manutengao e reparagao dos mesmos.

Executa servicos de Carpintaria; restauro de Igrejas e capelas; montagem de quiosques; pinturas de
vernizes e tintas em madeiras douradas; fabrico e arranjo de mobiliario escolar; assentamento de
portas, janelas, rodapés, portadas, aros; servigos de tomo; servigos de trolha e molduras; servigos

de cofragem. **

“* A descrigdo de fungdes em referéncia, ndo prejudica a atribuigdo aos trabalhadores de fungdes, ndo expressamente mencionadas, que lhe sejam afins ou funcionalmente ligadas, para as quais os trabalhadores detenham qualificagéo profissional adequada e que nao

impliquem desvalorizagdo profissional, nos termos do n.° 3, artigo 43.° da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro.

Obs: Os trabalhadores Miguel José Alegre Rodrigues; Anténio Santos Costa; Carlos A. Melo Coelho; Helena Maria Fonseca Sousa Ferreira e Susana Maria Martins Marques, encontram-se de licenga sem remuneragao.




