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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO SERVICO DA COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA NOS
ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR E 1.° CICLO DO ENSINO BASICO DA REDE
PUBLICA DO CONCELHO DE MANGUALDE

Nota Justificativa

O municipio de Mangualde defende que o acesso & educagdo & um eixo fundamental e estratégico do
desenvolvimento local, reforgando o principio da gratuitidade da escolaridade obrigatbria e tornando mais efetiva
a universalidade da educago e ensino.

Este regulamento engloba um conjunto de regras no dominio da agfio social Escolar que alteram de forma
acentuada rotinas dos servigos, no diz respeito & comparticipagdo dos pais e encarregados de educagéo no
custo dos servicos da componente de apoio a familia, organizados pela Camara Municipal de Mangualde, nos
estabelecimentos de ensino de educagéo pré-escolar e 1.° ciclo do concelho.

Pretende-se, com este regulamento, ajudar a suportar as despesas de educagZio dos alunos que frequentam os
estabelecimentos de educagio Pré-escolar e 1.° ciclo do ensino basico da rede publica no concelho de
Mangualde, assegurando desta forma um principio de justica social e de equidade, garantindo a igualdade de
oportunidades de acesso e sucesso escolar aos alunos do concelho de Mangualde.

O presente regulamento tem por Lei habilitante o disposto no art® 112.° e 241.° da Constituigio da Reptiblica
Portuguesa e o preceituado na alinea k) do art.*33.° conjugado com o art° 24 e com a alinea g) do art.925.2 da
Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro, de acordo com o Despacho Conjunto n.° 300/97, de 9 setembro e Despacho
n.”18987/2009 de 17 agosto, na sua atual redagéo.

Art.°1°
Definigdes

1. Entende-se por servigo da Componente de Apoio & Familia, o servico que comtempla as valéncias de
almogo, de extenséo de horario e prolongamento de horario.

2. Entende-se por Servico de Refeigdo, adiante designado por “Almogo”, o apoio familiar traduzide no
fomecimento, nas devidas condi¢des de higiene e acompanhamento pessoal, de uma refeicéo completa e
dieteticamente equilibrada;

3. Entende-se por Extens&o de Horério (EH), o enquadramento educativo dos alunos em periodos diarios ndo
incluidos na componente curricular nem de enriquecimento curricular;

4. Entende-se por Prolongamento de Horario (PH), o servico de acolhimento e acompanhamento das criangas
antes e ap6s o horério definido para a componente letiva.

Art.° 2°
Objeto

1. O presente Regulamento tem por objeto definir o funcionamento dos servigos da componente de apoio 4
familia organizados pela Camara Municipal de Mangualde, nos estabelecimentos de ensino de educaggo
pré-escolar e 1.° ciclo do ensino basico, nomeadamente:

a) Fomecimento de almogo aos alunos do 1.° Ciclo do ensino basico e &s criangas do Pré-
escolar;
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b) Fomecimento de lanche as criangas do Pré-Escolar que estejam devidamente inscritas no
servigo de PH e dele usufruam;

¢) Fornecimento da EH dos alunos do 1.° Ciclo do ensino basico;

d) Fomecimento do PH nos estabelecimentos de ensino da educagao pré-escolar.

2. O disposto no nimero anterior ndo prejudica a iniciativa da organizagéo daqueles servigos pelas Juntas de
Freguesia e pelo préprio Agrupamento de Escolas, caso em que a Camara Municipal limitard a sua ag&o ao
controle da qualidade dos servi¢os prestados.

Art.° 3°
Inscrigéo

Os Encarregados de Educaggo que pretendam beneficiar dos apoios familiares definidos no artigo 1°, deverdo
proceder a prévia inscrigio dos educandos na Sede do Agrupamento de Escolas, preferenciaimente no ato
matricula, indicando quais os servigos pretendidos e fornecendo a documentagéo referida no artigo 11°

Art°4°
Disponibilidade

1. A oferta dos servigos de almogo nos estabelecimentos de ensino do 1° Ciclo/Pré-escolar aplica-se sempre

que se verifique a seguinte condig&o:
a) Sejam frequentados por alunos oriundos de estabelecimentos de ensino suspensos, desde
que pelo menos um destes Encarregados de Educagéo se inscreva nos termos do artigo 3°;

2. O senvigo de EH aplica-se em todas as escolas do 1° Ciclo do ensino basico onde se verifique pelo menos
uma das situagbes seguintes:
a) Existam pelo menos 12 Encarregados de Educacgéo que se inscrevam;
b) Tratando-se de escola de acolhimento, tal se mostre necessario por forca do horario do
transporte pelo Municipio dos alunos deslocados;

3. Num determinado estabelecimento de ensino do 1.° ciclo do ensino basico poderéo ser organizados ambos
0s servigos, apenas o Almogo, ou apenas a EH.

4. O servigo de Prolongamento de Horario aplica-se a todos os estabelecimentos de ensino do pré-escolar
onde se verifique pelo menos uma das situagbes seguintes:
a) Existam pelo menos 12 Encarregados de Educag&o que se inscrevam;
b} Tal se mostre necessario por forga do horario do fransporte pelo Municipio dos alunos da
educagao pré-escolar.

Art.° 5°
Calendario e Horério

1. Os servicos de Almogo, Extenséo de Horario e Prolongamente de Horario seguirdo o calendario escolar
definido pelo Agrupamento de Escolas;

2. A Extensdo de Horario e o Prolongamento de Horério funcionar&o entre as 08H00 e a hora de inicio das
atividades letivas e desde a hora de termo das mesmas atividades até as 18H30. Qualquer excecéo ao
mencionado, serd decidida pelo Agrupamento de Escolas, dando disso conhecimento, em tempo, ao
Municipio;
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O Almogo sera servido no periodo entre as 12H00 e as 14H00.

Art°6°
Organizacéo

A organizag&o dos servigos sera da competéncia da Camara Municipal, a qual envolvera o Agrupamento de
Escolas e Juntas de Freguesia, bem como as Instituicies, Associagdes e Coletividades que entender
adequadas a cada situagéo concreta;

Para efeitos da alinea anterior, a Camara Municipal celebrara contratos e protocolos com as entidades
referidas.

Arto7°
Instalagbes e Equipamentos

Cumulativamente com as condigbes especificadas no artigo 4°, o Almogo, a Extensfio de Horario e o
Prolongamento de Horéario decorrerdo, preferencialmente, nas instalagbes escolares, em espaco
devidamente adaptado a estas fungdes;

Quando ndo exista um espago com as caracteristicas julgadas adequadas nos edificios escolares, os
servicos poderdo decomer num outro, com as caracteristicas necessarias, que esteja disponivel nas
imediagdes dos referidos edificios;

Em situages especiais devidamente ponderadas, e na falta das condicdes especificadas nos pontos
anteriores, poder-se-4 admitir o transporte dos alunos para instalagdes situadas a distancia incompativel
com percurso pedestre;

O apetrechamento dos espagos para o Almogo, extenséo de horario e prolongamento de horario sera da
competéncia da Camara Municipal e das instituigdes referidas no nimero 1, do artigo 6°, no ambito dos
acordos, contratos e protocolos referidos no nimero 2, do mesmo artigo.

Art.°8°
Recursos Humanos

Os alunos, durante o Aimogo, Extenséo de Horério e Prolongamento de Horario, serdo enquadrados por
recursos humanos cuja categoria profissional seja, por ordem decrescente de prioridade, Animador Social,
Assistente Técnico e Assistente Operacional - apoio educativo;

Atentos os racios de Pessoal N&o Docente (PND) definidos pelo Ministério da Educago, cabera a Camara
Municipal a colocagéio do pessoal que se mostrar imprescindivel para assegurar estes servigos, a par das
restantes tarefas da competéncia do PND das Escolas e Jardins-de-infancia.

Art.°9°
Pregos

O prego do Almogo a considerar para efeitos de pagamento pelos Encarregados de Educagdo serd o
definido por Despacho anual emanado pela tutela;

Os alunos abrangidos por medidas de apoio de ag&o social escolar beneficiam de uma reduggo de 100% e
50% no prego da refeigéo consoante sejam beneficiarios, respetivamente, do Escaldo A ou do Escalo B.
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O preco a considerar para a Extensdo de Horario seré definido, anualmente, pela Camara Municipal,
constando o respectivo valor do anexo 1 ao presente regutamento.

O valor da comparticipagio da componente de Prolongamento de Horario a considerar para efeitos de
pagamento pelos Encaregados de Educagéo & mensal e, & calculado en fungéo do rendimento per capita
do agregado familiar, de acordo com 0 anexo 2.

Art° 10°
Comparticipagdo nos custos

Os Encarregados de Educagéo comparticipardo nos custos relativos ao funcionamento dos servigos em que
inscreverem os respectivos educandos, de acordo com o anexo 1 e 2 ao presente regulamento;

A comparticipagdo de cada Encarregado de Educag&o sera indexada ao escaldo definido pela Seguranga
Social {anexo 1) ou em fungéo do calculo do rendimento per capita do agregado familiar (anexo 2).

Art.° 11°
Escaldes

No ato da inscrigdo nos servigos de apoio & familia — Almogo e/ou Extensé&o de Horéario efou Prolongamento
de Horéario - os Encarregados de Educagéo disponibilizardo os documentos necessarios solicitados;

O formulério e documentos comprovativos de escaldo para o ano letivo seguinte devem ser entregues no
Agrupamento de Escolas, sempre, no més de maio;

O Agrupamento de Escolas analisara/determinara e informaréa o Encarregado de Educagéo do escaldo.

A cada escaldo comesponderdo os valores da comparticipagéo a pagar pelos Encarregados de Educacéo,
em observancia:
a) Do definido na tabela do Anexo 1 ao presente Regulamento baseada no Despacho n.°
18987/2009, de 6 agosto, publicado no Diario da Republica n.®158, {2.* Série), de 17 agosto e,
nos termos do n.*1 do art.° 9.
b) Do inscrito no Anexo 2 ao presente regulamento baseade no Despacho Conjunto n.300/97, de

9 setembro;

Para usufruirem do servico de PH e EH, os Encarregados de Educag&o obrigam-se a demonstrar e a
justificar a sua necessidade, através de declaragéo da entidade patronal.

Os Encarregados de Educagdo que ndo apresentem em tempo os documentos indicados no nimero 1 séo
automaticamente posicionados no escalde mais elevado.

Art.?12°
Pagamento

As comparticipacdes familiares serdo pagas pelos Encarregados de Educagao no Agrupamento de Escolas,
o qual procedera, em cada més, & transferéncia para a Camara Municipal das verbas recebidas;

0 pagamento do servigo anterior tem as seguintes especialidades:
a) Servigo de Almogo: Diario, mediante desconto em cartdo do aluno, nas escolas Gomes Eanes

de Azurara e Ana de Castro Osorio;
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b) Servico de Almogo, EH e PH: Mensal, nos restantes estabelecimentos de ensino do Pré-
Escolar e 1.° Ciclo do Ensino Basico;

O pagamento dos servigos mencionados na alinea b) do niimero anterior devera ser efetuado, sempre, até
ao dia 10 de cada més e refere-se ao més que o aluno esta a frequentar;

O pagamento dos servigos referidos na alinea b) do n.° 2 sera, sempre, efetuado com base em meses
completos, com exce¢do de julho e setembro, onde apenas serdo devidas as importancias relativas aos dias
efetivos;

O pagamento do més de setembro dos servigos mencionados na alinea b) do n.° 2 devera ser efetuado em
conjunto com 0 més de outubro até dia 10 deste (ltimo;

Os acertos relativos ao pagamento do servigo de Almogo e EH, referidos na alinea b) do n.° 2, serfio feitos
no més imediatamente seguinte. O acerto sera, sempre, efetuado com base nos dias em que houve,
efetivamente, usufruto dos servigos;

O pagamento dos servigos referidos na alinea b) do n.° 2 efetuados depois do dia 10 de cada més sofrera
um acréscimo de 20%. A coima sera incluida no pagamento a efetuar, pelo Encarregado de Educagéo, no
més seguinte;

Os atrasos na recoiha dos alunos do servige de EH e PH, para além do limite do horario definido, implicam o
pagamento de 2,50€ por cada 15 minutos de atraso.

O atraso na liquidagéo da mensalidade por mais de 30 dias implica a suspensdo imediata dos servicos de
almogo, extens&o de horario e prolongamento de horario no més seguinte, até & regularizagdo do respetivo
pagamento.

No ato de matricula ou renovag&o de matricula, em cada ano letive, com excegéio no ano letivo mencionado
no n.° 11, os Encarregados de Educagéo n&io poderéio inscrever os seus educandos na Componente de
Apoio & Familia (servico de almogo, extenséio de horario e prolongamento de horario), sempre que se
verifiguem mensalidades do ano letivo ou anos letivos anteriores por regularizar.

Sdo suspensos os servicos da Componente de Apoio & Familia a todos os alunos, cujos Encarregados de
Educagdo ndo tenham os valores das valéncias de almogo, extensdo de horario e prolongamento de
horario, regularizados no inicio do ano letivo 2015/2016.

Todos os pagamentos efetuados terdo um comprovativo de pagamento, para efeito de IRS.

Art.213°
Desisténcias e Faltas

No caso de desisténcias e/ou faltas, os Encarregados de Educagao devem observar as seguintes normas:

a) As desisténcias devem ser comunicadas por escrito, a0 Agrupamento de Escolas, com uma
antecedéncia minima de cinco dias Uteis. O ndo cumprimento desta norma implica o
pagamento integral da mensalidade do respetivo més, ndo havendo lugar a restituicio de
valores;

b} As faltas devidamente justificadas implicam o seu desconto na comparticipagéo familiar, a
efetuar no més seguinte ou posterior 4 apresentagéo da confirmagZo da falta;

¢) As faltas injusfificadas nfio serdo consideradas para efeitos de redugio no valor da
mensalidade;
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d) Sempre que as faltas sejam devidas a doenga, devidamente comprovada, ha lugar a redugéo
do montante correspondente aos dias de falta, que sera calculado de forma proporcional;

e) O documento comprovativo da doenca (atestado medico ou declaragéio de entidade hospitalar)
devera ser entregue no Agrupamento de Escolas no prazo de 5 dias (teis, a contar da data do
primeiro dia de falta.

Art.° 14°
Funcionamento

1. Em caso de falta previsivel, a desmarcacéo das refeigbes devera ser efetuada no dia anterior & refeigso. Se
a falta for de carater imprevisivel, a desmarcagéo devera ser efetuada até as 9H15 do préprio dia.

2. As refeigdes marcadas e ndo consumidas serdo pagas pelos Encarregados de Educagéo, se estes ndo
desmarcarem ou néo avisarem 0 estabelecimento de ensino conforme estabelecido no nimero anterior. Os
encarregados de educagao dos alunos e criangas posicionados nos escalbes A e B que ndo comuniquem a
desisténcia da refeigéo serdo responsabilizados pelo pagamento integral da mesma.

Art.%15°
Notificagoes
As notificagdes no ambito do presente regulamento sdo efetuadas nos 30 dias seguintes ao incumprimento das
obrigacdes do Encarregado de Educagdo do aluno/crianga, pelo Agrupamento de Escolas de Mangualde,
entidade responsavel pela gestéio dos servigos da Componente de Apoio & Familia e, s6 depois, pelos servigos
do Municipio para a morada ou contato telefonico indicados pelos Encamegados de Educagéo.

Art.° 16°
Incumprimento

O desconhecimento deste Regulamento ndo justifica o incumprimento das obrigagbes do Encarregado de
Educagéo do aluno enquanto candidato aos apoios de Agdo Social.
Art217°
Falsas declaragoes
As falsas declaragBes serdo punidas nos termos da Lei.
Art.° 18°
Prazos
Os prazos previstos neste regulamento contam-se nos termos do Codigo do Procedimento Administrativo.
Art?19°
Produgdo de Efeitos

As disposigdes do presente Regulamento entrardio em vigor no dia 1 do més seguinte ao da sua aprovagéo em
sessdo de Assembleia Municipal.
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Art.° 20°
Casos Omissos

As dividas e os casos omissos no presente Regulamento serdo analisados e resolvidos pela Camara Municipal
de Mangualde.

Pacos do Concelho, 01 de jutho de 2015

O Presidente da- Camara
| S S A e S

(Joachim LRTTRE Ve oy oaigira)
(J76 NuTo Ferreira Gongalves Azevedo)
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ESCALOES E COMPARTICIPAGCOES DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

1.2 CicLO DO ENSINO BAsICO E EDUCACAC PRE-ESCOLAR

ANEXO 1

COMPARTICIPAGAQ
ESCALAO (valores mensais — dias (teis de cada més)
ALMOCO EH AMBAS
A Escaldo 1 do Abono de Familia 0,00 € 0,00 € 0,00 €
B Escalso 2 do Abono de Familia 0,73 € 0,34 € 1,07 €
C Qutros 1,46 € 0,68 € 2,14 €
ANEXO 2
EDUCAGAQ PRE-ESCOLAR {SG PROLONGAMENTO)
FORMULA PARA CALCULO DO RENDIMENTO PER CAPITA DO AGREGADO FAMILIAR
RF-D
5 C S —
12N
R= Rendimento per capila;
RF=Rendimento anual iliquido do agregado familiar;
D= Despesas fixas anuais;
N=Namero de elementos do Agregado Familiar
ESCALAO
Até 30% do RMMN 1
COMPARTICIPAGAO FAMILIAR >30% até 50%do RMMN 2
DETERMINADA COM BASE NOS
ESCALOES DE RENDIMENTO PER >50% até 70% do RMMN 3
CAPITA INDEXADOS A
o >70% até 100% do RMMN 4
REMUNERAGAC MINIMA MENSAL
NACIONAL (RMMN) >100% até 150% do RMMN 5
>150% do RMMN 6




